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1. Starten des Browsers
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Starten des Browsers

Arbeiten in Online-Redaktionssystemen findet in Browsern, wie zum Beispiel Google
Chrome oder Firefox, statt. Diese beiden Programme sind auch fur das Pflegen von Seiten
in OpenCms am besten geeignet. Der Internet Explorer oder Edge fallen ein wenig ab.

FUr den Start eines Browsers kdnnen Sie so vorgehen. Neben dem
Windows-Symbol, das Sie auf dem Startbildschirm in der Regel
links unten finden, finden Sie in Windows 10 eine Schaltflache mit
einer Lupe. In Windows 7 ist stattdessen ein Eingabefeld der
Zugang.

Wenn Sie die Schaltflache aktivieren, offnet sich das

nebenstehende Flyout-Menu. — Beginne mit der Eingabe, um
o Apps, Dateien und

Einstellungen zu suchen.

|Wimdow5 durchsuchen

Uberschreiben Sie dort den Text ,Windows durchsuchen® mit der Eingabe ,Chrome* (oder
,Firefox“, je nachdem welchen Browser Sie nutzen méchten).

= BEOE O [ B oo 4

Chrome




1. Starten des Browsers

Als Ergebnis finden Sie in dem Dialog alle Programme, die Bl wschste tbereinstimmung
den Begriff ,Chrome*® beinhalten. Klicken Sie die App ™ Google Chrome
i Desktop-App

,Chrome* an.

Das Programm 6ffnet sich:

clal
B
e 50
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2. Offnen von OpenCms und Login
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Offnen von OpenCms und Login

Geben Sie in die Adresszeile die URL ,opencms.erzbistum-bamberg.de/system/login“ ein
und drticken Sie die ,Enter-Taste".

[ OpenCms - Anmeldung X

& & | @ Sicher | https)//opencms.erzbistum-bamberg.de/system/login

Es erscheint der Startbildschirm von OpenCms.

Schritt 1: Klicken Sie an, ob Sie sich von lhrem privaten Computer oder einem anderen
Computer aus anmelden. Nutzen Sie die erste Option, merkt sich das Online-
Redaktionssystem beim nachsten Einloggen Ihre Benutzerdaten.

Schritt 2: Geben Sie Ihre Zugangsdaten (Benutzername und Passwort) ein.

Schritt 3: Melden Sie sich im Feld "Anmelden an" an der Site an, in die Sie sich einwahlen
wollen (in unserem Fall in ein Schulungsweb M-XX).

Anmelden bei OpenCms

*) Dies ist ein offentlicher oder freigegebener Computer
Dies ist ein privater Computer

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein:

0
Benutzername: mustermann_max ‘)

Passwort: seesssssssrreneee @9

Anmelden an: [ Hauptorgamsauonsemheml v ]

OU for: Schulungsweb M-03 [/sites: .~ ulungswebs/schulungsweb-m-03/] (/schulungsweb-m-03/)

Optionen verbergen Anmelden

Klicken Sie auf das Feld Anmelden. Sie sehen nun die Startseite des Schulungswebs.

Y x| @ x | B Treo Mot Al aeres x| @ sunseite x 1@ Mo von Karen it Googel 2 | - 8 x
<« C O @ opencms.ermbistum-bamberg.de * © R N
B e [ (Bt Bt ety Boomes N o pore e e Morere (8ot R Sonsen Esoept {Ropome (B tomscy B 1

[seie FONEIP A mY i RO) @Dpencms ER M

Unsere schone Gemeinde
Zeile 1 Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae.
Zeile 2 In enim justo, rhoncus lorem.

Aktuelle Meldungen

TR 7 =
X 0 [}
i "

Ejr?, I -
Neuer Internetauftritt fiir Das Christkanigsfest Herbstfest im Pfarrheim Termine der Herbstmessen
die schéne Gemeinde 24 New.2010 12.00.2019 19,505 2019
2800w 2010 Das Christknigsfest erinnert éinmal  In enim justo, rhoncus ut, imperdiet  Vivamus elementum semper i
Curabitur ullamcorper ultricies nisi. im Jahr an die andere, die a, venenatis vitae, justo. Nullam Aenean vulputate eleifend tellus.

Nam eget dui. Etiam rhoncus. unbeguemere Seite Jesu: Zum Ende  dictum felis eu pede mollis pretium.  Aenean leo ligula, porttitor eu,




3. Einstieg in OpenCms
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Einstieg in OpenCms

Nach der Anmeldung erscheint die Startseite des Seiteneditors.
[ se- RONS I mN i O] @Dnencms =En«E
KONTAKT | KONTAKT | IMPRESSUM ®

TAR

Katholischer Seelsorgebereich Bamberger Westen
Dompfarrei | Unsere Liebe Frau | St. Martin | St. Josef Gaustadt

LEITUNG v KONTAKT v

Slider Startseite Verwaiste Eltern Bamberg
Zeile 1 Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae.
Zeile 2 In enim justo, rhoncus lorem.

Leerer Container

Ihr Kontakt zu uns ® Standorte der Gemeinde (0]

Schulungsweb M-03 1)
Domolatz 2

Wenn Sie auf die ,Rakete” im oberen rechten Bildrand klicken, 6ffnet sich eine Vorschau mit
den wichtigsten Befehlen.

- paTES
— 4 .#‘
-_— » Laz Y

Impress]

L

©

Seiteneditor Sitemap

7
?y

Explorer Launchpad

e
i

Benutzerverwaltung Listenverwaltung

Benutzen Sie den ,Seiteneditor” oben links, wenn Sie beispielsweise von der Sitemap
wieder auf die Vorschau lhrer Webseite wechseln wollen.




4. Fullen mit Text

Fullen mit Text

Eingabe von Seitenuberschriften

Wenn Sie Seitentberschriften in den Ordner ,Leitung” einfligen wollen, klicken Sie im
Seiteneditor innerhalb des Meniibands auf den Button ,Leitung” und danach auf den ersten

Eintrag ,Di6zesanjugendpfarrer®.

AKTUELLES v  LEITUNG v  KITAv  PFARREI

Di6zesanjugendpfarrer

Geistliche Verbandsleitung

Zuschusse

Sie gelangen damit auf den Ordner mit seinen Seiten ,Di6zesanjugendpfarrer”, ,Geistliche
Verbandsleitung® und ,Zuschiisse®. Die Seiten sind aktuell noch leer.

Ihhalts-Abschnitt - rechte Seite ©

Diozesanjugendpfarrer ©

Geistliche Verbandsleitung

Zuschiisse Kein Bild vorhanden

Der ausgewahite Formatter stellt hier ein Bild dar. Bitte einen anderen Formatter auswahlen oder den Inhalt
bearbeiten und ein Bild einfiigen.

Klicken Sie auf den Schriftzug ,Inhalts-Abschnitt — rechte Seite®. Es 6ffnet sich das Fenster.

Inhalts-Abschnitt - rechte Seite

Kein Bild vorhanden

Der ausgewahite Formatter stellt hier ein Bild dar. Bitte einen anderen Formatter auswahlen oder den Inhalt
bearbeiten und ein Bild einfligen.

Markieren Sie den oberen Text

Inhalts-Abschnitt - rechte Seite

Kein Bild vorhanden

Der ausgewahlte Formatter stellt hier ein Bild dar. Bitte einen anderen Formatter auswahlen oder den Inhalt
bearbeiten und ein Bild einfiigen.

Tragen Sie stattdessen ,Didzesanjugendpfarrer” ein.

Seite 8




4. Fullen mit Text

4.2
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Wenn Sie das Fenster mit dem Cursor verlassen, hat das Feld jetzt die Seiteniberschrift

,Didzesanjugendpfarrer” erhalten.

Divzesanjugendpfarrer ® Di('jzesanjugendpfarrer

Geistliche Verbandsleitung

Zuschusse

Seiten veroffentlichen

Zum Abschluss veréffentlichen Sie Ihre Anderungen, indem Sie auf der oberen linken

Befehlsleiste die ,Uhr* anklicken.

& C 0 @ opencms.erzbistum-bamberg.de/orga

Edoe yod

Apps cms E-Mail Projekte Ranking

©

Es offnet sich das Dialogfeld ,Veroffentlichen®. Wahlen Sie unter ,Auswahl” ,Meine

Anderungen® und verdffentlichen Sie.

Veroffentlichen

[v| Auswahl: Alle Workflow: | Veraffentlicher

. |Auswahl: Meine Anderungen -

Sitzung vom 16.11.2018 um 15:53
= E + Didzesanjugendpfarrer: Didzesanjugendpfarrer

J.content/contentsections/cs_00044.xml
[+] Mit zugehorigen Dateien

[ Mit verknopfungen

Diese Seite

| Meine Anderungen I
Projekt: Offline e
Meine Anderungen
e

Verdffentlichen Abbrechen




4. Fullen mit Text

4.3 Eingabe von Text

Auf den Seiten sollen unter die Uberschriften jetzt Textbeitrage gestellt werden.

Da Sie den Text bei der ersten Eingabe nicht direkt unter die Uberschrift setzen kénnen,
missen Sie mit dem Cursor Uiber die Zielscheibe rechts neben der Uberschrift
.Didzesanjugendpfarrer” fahren:

Diozesanjugendpfarrer ®

Kein Bild vorhanden

Der ausgewahlte Formatter stellt hier ein Bild dar. Bitte einen anderen Formatter auswahlen oder den Inhalt
bearbeiten und ein Bild einfigen.

Im Folgenden erscheint eine Befehlsleiste. Klicken Sie auf den Stift zum Bearbeiten:

.Didzesanjugendpfarrer + W OR;

Kein Bild vorhanden

Der ausgewahlte Formatter stellt hier ein Bild dar. Bitte einen anderen Formatter auswahlen oder den Inhalt
bearbeiten und ein Bild einfigen.

Es o6ffnet sich ein Fenster, in das Sie Text einfligen kénnen.

Diozesanjugendpfarrer: Diézesanjugendpfarrer “

/.content/section-m/cs_00065.xml [de]

Titel

Diozesanjugendpfarrer

Text

Bild £
Bildpfad [ =]

Titel l |

Copyright [ 7 ‘

Link <+

Galerie-Titel

Seite 10




4. Fullen mit Text

Text kdnnen sie manuell eingeben oder auch aus Word hineinkopieren.

Um Text aus einer Word-Datei in das OpenCms-Textfeld ohne Hintergrundcode, der ein
normales Formatieren unmdglich machen wirde, einfligen zu kénnen, muss zunachst der
»1-Button® aktiviert werden.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den T-Button, den Sie in der ersten Zeile als
funften Button von Links finden. Dieser wird anschlieRend grau hinterlegt.

Titel
Diozesanjugel S e o T I Avsatz viB I YU § X x* ZviZv
Text EE=E=E == £ AR Q6 I o ¥ of
’ Neuer Textl
P 2 WORTER
Bid o+
Bildpfad =)

Offnen Sie nun das T ]

Dokument in der mnzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Hilfe  Citavi
(QzuBe“\a/\?(\)I\rl'g?ddu:Sg :TAA? :: === & H fi Standard | 1 Kein Lee... Uberschrif.. Uberschrif..  Titel Untertitel ~ Schwache... Hervorhe... Intensive... Fett
den Text liefert, und ’ ’

kopieren Sie den

Text (Strg + C oder

Rechtsklick und -

Kopieren): gfrz-r.i'samugepdpfamﬂl istin-der Erzdi6zese ich-BDKJ-Dioze es-und Leiter-

E ; in-der-+t 1
der in-der-+ des

Zv =% 2L M| | aasbced | AsBbCcD: AaBbC( AsBbCct AQB aasbeer acsbeeodt agsbeeodt acsbcenat

1
Seit-01.09.2005-Ubernimmt-diese-Aufgabef]
Detlef-Potzlf

Ernennungen(
= -

und-BDKJ-Di 1

Mini farrer!
Leiter-der-Abteiluni x.i Jo ANE Ay o]
Leiterdes EZb-Ju ¢ | , . 4 . Neusr
Prases-der-J-GCL- =&t i= xommentar Maria-Ward-Schul
= -

-der in-der-DPSGY
Vorsitzender-des-€ _X_Ausschneiden igen erstein-der-Erzdiozese-Bamberg“|
Vorshzendemes-j 13 Kopieren g-,Option-fur-die-Jugend“|

(vgl.-Jug [ Enfa
Koordination-dervi (= enkirchlicher-Kinder--und: Yarbeit-in-
der-Diozesef| 0
spirituelle-Begleitul A schrftart...

B
auf-Burg-F

religiése-Bildungse — Absate
Verantwortung,-Ko ~* " r-und-in-der i i inn)enpastoral, -
ivildie { “suchen  (innen)seelsorge-und-Neues-Geistliches-Lied;{
Zusammenarbeit-n Symnonyme , tand-bei { F der-Kinder--
und-Jugend(verbal e

Vermittlungzwisch 5% Ubersetzen rands)arbeit-und-den-verschiedensten-Ebenen-und-
Bereichen-vonKirc o, . >

Kontakt{| -

Kleberstr.-28,:9604 &~ NeuerKommentar

Tel :-0951-8688-21
Fax:-0951-8688-6€ ,,
E-mail:-detlef poetzl@eja-bamberg.def

Citavi >

Seite 11
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4. Fullen mit Text

Nach Aktivierung des ,T-Buttons® I6schen Sie den Text, der in der ersten Zeile erscheint.
Flgen Sie den Text, der sich in der Zwischenablage befindet, tiber die Tastenkombination
Strg + V in das Textfeld ein.

Didzesanjugendpfarrer: Diézesanjugendpfarrer
/.content/section-m/cs_00065.xml [de]

Titel
Diszesanjugd © ¢ D s T I Absatz viB I U & X, x*|iZviZv
Text EE=EE =2 L2 Al Q6 I o ¥ oF

Di6zesanjugendpfarrer

Der Diézesanjugendpfarrer ist in der Erzdi6zese Bamberg zugleich BDKJ-Diézesanprases und Leiter der Abteilung Jugendpastoral in der
Hauptabteilung Seelsorge des Erzbischéflichen Ordinariats.

Seit 01.09.2005 tbernimmt diese Aufgabe

Detlef Potzl

Ernennungen

Di6zesanjugendpfarrer und BDKJ-Di6zesanprases
Ministrantenpfarrer

Leiter der Abteilung Jugendpastoral und Ordinariatsrat

Leiter des Erzb. Jugendamtes

v

P 173 WORTER 4
B of
Bildpfad =]
Link e

Galerie-Titel

Am Ende kénnen Sie Ihre Anderungen speichern und schlieen mit folgendem Button

3o 58 6

oder sofort veroffentlichen.

Seite 12
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5. Formatieren von Text

5.2

Formatieren von Text

Offnen der ,direkten” Editierung

Alle Formatierungsformen, die Sie fur die Gestaltung lhres Textes nutzen mdchten, finden
Sie in der Formatierungsleiste, die mit Offnen des Textfeldes erscheint. Sobald ein Textfeld
Inhalt besitzt, kbnnen Sie ihn durch Anklicken in den Editiermodus bringen. Haben Sie lhre
Seite also gedffnet, kénnen Sie direkt auf den vorhandenen Text klicken, um ihn zu

bearbeiten.

x B8 Oniine-Banking Logout| X | 8 b Online Apotheke |ap: X | + - 8 x

* @B O H NI g i

Freizeit

@7 E-Mail—eckent@erbist. X | @ isiWeb- AlfrescowcMs x | [i9 Tree Mode - X | & Programm X @ Diozesanjugendpfarrer

€ 5 C O & opencmserbistum-bamb

shopping sport music finanzen kinder PGR-Wahl software Rechnungen schulungen Datenschutz Domberg fluge

@0nencms ’ ERN S

i Apps s E-Mail Projekte Ranking

EA>a70H0

Unsere schone Gemeinde

Zeile 1 Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae.
Zeile 2 In enim justo, rhoncus lorem.

Schulungsweb M-01 / Leitung

Diozesanjugendpfarrer ©  Digzesanjugendpfarrer ©
Geistliche Verbandsleitung e e e
Zuschisse Der D ristin der 6zese Bamberg zugleich

BDK]-Ditzesanpréses und Leiter der Abteilung Jugendpastoral in der
Hauptabteilung Seelsorge des Erzbischéflichen Ordinariats.

Seit 01.09.2005 tbernimmt diese Aufgabe
Detlef Potzl

Ernennungen

Di6 rer und BDK]-Di
———

Fett und Kursiv

Sie kdnnen Text fett oder kursiv darstellen, indem Sie den gewinschten Inhalt im
Textbereich markieren und dann in der oben erscheinenden Formatierungsleiste den Button
,B* fiir fett oder die Schaltflache ,/“ fiir kursiv anklicken. Ubrigens: Mit einem Doppelklick in
ein Wort markiere Sie es, ein Dreifachklick markiert den Absatz.

Geistlichevel © @ @ T I Absatz viil B I YU § | X3 x* | = v
=2 L2 Al Qe I o ¥ !

Auf den verschiedenen Ebenen unser Mitgliedsverbande und in den Gremien des BDKJ arbeiten Seelsorgerinnen und Seelsorger aktiv
mit. Sie tragen Verantwortung fir die religiése und spirituelle Gestaltung der Kinder- und Jugend(verbands)arbeit, setzen Impulse und
verstehen sich als Wegbegleiterinnen und Wegbegleiter fir alle, die sich ehrenamtlich und hauptberuflich in der Kinder- und
Jugend(verbands)arbeit engagieren. Gleichzeitig sind sie Teil der Leitung des Verbandes und tGbernehmen damit auch Verantwortung fur

iii
<

1l
il
&
lil

Text

die politische und padagogische Gestaltung der Arbeit.

BDKJ-Di6zesanprases
Didzesanjugendpfarrer Detlef P&tzl

BDKJ-Dekanatsjugendseelsorger

Ansbach

Seite 13




5. Formatieren von Text

5.3

Uberschriften

Wollen Sie Uberschriftenformate
vergeben, stellen Sie den Cursor
in den Absatz, dem Sie die
Formatierung zuweisen méchten.
Offnen Sie dann in der
Formatierungsleiste das Feld
LJAbsatz“, das sich aufklappt.

Titel

Geistichevel © D T L | Absatz v B I YU &

Text EEEE|E E| L kst b o
Auf den verschiedenen Ebenen unser Mitgliedsverbande u U berSCh rlft 1 ten Seelsol
mit. Sie tragen Verantwortung fir die religiése und spiritue Uberschrift 2 jend(verba
verstehen sich als Wegbegleiterinnen und Wegbegleiter fi .. auptberufli
Jugend(verbands)arbeit engagieren. Gleichzeitig sind sie Tt Uberschrift 3 Ubernehm
die politische und padagogische Gestaltung der Arbeit. Uberschrift 4

Uberschrift 5

BDKJ-Di6zesanprases Uberschrif‘t 6
Didzesanjugendpfarrer Detlef Potzl Preformatted

BDKJ-Dekanatsjugendseelsorger
Ansbach

(seit 06/2014)Pfarrer Dieter Hinz

Anarharh

Es erscheinen verschiedene UberschriftsgroRen. Bitte beachten Sie, dass es eine
Hierarchiereihenfolge zu beachten gilt. Das bedeutet, dass die groRte Uberschrift
(Uberschrift 1) nur einmal vergeben wird. Es ist die Uberschrift, die in der Uberschriftszeile
oberhalb des Textes der Seite den Namen verleiht. Im Beispiel ist das der Text ,Geistliche

Verbandsleistung®.

Die folgenden Uberschriften kénnen zwar mehrfach vergeben werden, allerdings in einer
Reihenfolge, die der Wichtigkeit bzw. Rangfolge entsprechen.
Sie sollten auch nicht wild durcheinander vergeben werden, sondern nacheinander. Nach
Uberschrift 2 folgt Uberschrift 3, dann Uberschrift 4 usw.
Im Beispiel erhalten ,BDKJ-Di6zesanprases® und ,BDKJ-Dekanatsjugendseelsorger” beide

die Uberschrift 2.

AuRerdem folgt nach einer Uberschrift nie ein Doppelpunkt.

2’ 2
Titel
Geisticheve] © | 1@ B T L Aot viB I U & X x* Evicv
Text =EEE=EE E E UV Avau [EPT.:

Auf den verschiedenen Ebenen unser Mitgliedsverbande u
mit. Sie tragen Verantwortung fiir die religiése und spiritue
verstehen sich als Wegbegleiterinnen und Wegbegleiter fu
Jugend(verbands)arbeit engagieren. Gleichzeitig sind sie Tt
die politische und padagogische Gestaltung der Arbeit.

BDKJ-Diézesanprases
Didzesanjugendpfarrer Detlef Potzl
BDKJ-Dekanatsjugendseelsorger
Ansbach

(seit 06/2014)Pfarrer Dieter Hinz
Auerbach

(vakant seit 09/2013)

Bamberg

(vakant seit 09/2013)
P

Uberschrift 1

Uberschrift 2 jend(verbands)arbeit, setzen Impulse und

N Uberschrift2 |  2uptberuflich in der Kinder- und

Ubersc bernehmen damit auch Verantwortung fiir
Uberschrift 4

Uberschrift 5

Uberschrift 6

Preformatted

ten Seelsorgerinnen und Seelsorger aktiv

-

119 WORTER |
4

BT

Seite 14




5. Formatieren von Text

5.4 Aufzéhlungszeichen

Sie kdnnen Text auch mit Aufzahlungszeichen versehen, indem Sie den Inhalt markieren
und auf das Feld ,Aufzahlung“ klicken.

Die Form des Aufzahlungszeichens kann Uber das Klappfeld ausgewahlt werden.

Titel
Diszesanjugd © | O T I Absatz v B I Y & X x* = 9izv

Text SEEEE €= L2 AR QO 8 o ¥ of
Ernennungen

* Diozesanjugendpfarrer und BDKJ-Di6zesanprases

Ministrantenpfarrer

Leiter der Abteilung Jugendpastoral und Ordinariatsrat

Leiter des Erzb. Jugendamtes

® Prases der J-GCL-Ortsgemeinschaft Causa nostrae laetitiae an den Maria-Ward-Schulen Bamberg
* Didzesankurat der Wolflingsstufe in der DPSG

* Vorsitzender des Stiftungsrates der Stiftung ,Jugendhaus Burg Feuerstein der Erzdiézese Bamberg”
* Vorsitzender des Stiftungskuratoriums der Stiftung ,Option fir die Jugend”

® Rector ecclesiae der Kirche Verklarung Christi auf Burg Feuerstein

v

p 73 WORTER

Eine andere Mdglichkeit, den Text zu ordnen, erfolgt Uber die Nummerierungsliste.

Titel

Diszesanjugd © © | D BE T L sose viB I U S X x*|lEYt iy
Text =E =E = = E = (5) ;/(3 . El Q @ :: <O 5‘5/: Nummerierte Liste
Ernennungen

1. Di6zesanjugendpfarrer und BDKJ-Didzesanprases

2. Ministrantenpfarrer

3. Leiter der Abteilung Jugendpastoral und Ordinariatsrat

4, Leiter des Erzb. Jugendamtes

5. Prases der J-GCL-Ortsgemeinschaft Causa nostrae laetitiae an den Maria-Ward-Schulen Bamberg
6. Di6zesankurat der Wolflingsstufe in der DPSG

7. Vorsitzender des Stiftungsrates der Stiftung ,Jugendhaus Burg Feuerstein der Erzdi6zese Bamberg”
8. Vorsitzender des Stiftungskuratoriums der Stiftung ,Option fur die Jugend”

9. Rector ecclesiae der Kirche Verklarung Christi auf Burg Feuerstein

v
OL » LI 73 WORTER |
RilA
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5. Formatieren von Text

5.5 Absatze

Um Text ansprechend zu gliedern, werden Absatze gebildet.
Dabei sollten folgende Regeln beachtet werden:

e Ein Absatz sollte aus mehr als einer Zeile bestehen.

o Erzeugen Sie keine Absatze ohne Inhalt (Leerabsatze!)

e Einen Absatz erhalten Sie, wenn Sie den Cursor an die gewlinschte Stelle im Text
stellen und die Enter-Taste driicken (Harter Umbruch).

Titel
zuschusse |© @ B BB T L Avst v B I U & X, x* iZviZv
Text EE=E=E €= 2 D Q6 8 o % of

Fur BildungsmaBnahmen, die einen eindeutigen religiésen Schwerpunkt haben sowie fir MaBnahmen im Rahmen der Firm- und
Erstkommunionkatechese kénnen in der Regel keine staatlichen Zuschisse beantragt werden.

Die Erzdi6zese Bamberg stellt deshalb fiir solche MaBnahmen einen|eigenen Etat zur Verfligung, der vom Di6zesanjugendpfarrer
verwaltet wird. Wenn die entsprechenden Voraussetzungen erfiillt sind, kénnen entsprechende Antrage (Formblatt steht als Download
zur Verfiigung) eingereicht werden.

-

p 270 WORTER |
2ilA

e Einen Zeilenumbruch erhalten Sie mit einem ,weichen Umbruch®, indem Sie die
Kombination ,Umschalt-, und ,Enter-Taste“ driicken.

Titel

Geistlichevel © ¢ | 1D T T. Absat v B I U
Text 2:3:25‘3’3&’3'/@.@9@:3<
Auerbach

fvakant seit 09/2013)
Bamberg
(vakant seit 09/2013)

Bayreuth

(seit 01/2013)
Gemeindereferentin Stephanie Eckstein

Burgebrach

(vakant seit 12/2013)
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6. Links

Links

Externer Link

Wollen Sie auf eine andere Website verweisen, kdnnen Sie einen ,Externen Link" setzen.

Gehen dazu wieder in das Textfeld. Markieren Sie den Text, den Sie verlin

ken wollen.
Klicken Sie in der erscheinenden Symbolleiste auf das Symbol ,Link einfligen/bearbeiten®.

Titel
schusse | O 2 B @ T L | Absatz vIiB I YU & |X x| viEslv
Text EE=EE EEXEI@Q@:: o %

Tagesveranstaltungen werden nur gefordert, wenn ifed .\ . gen/bearbeiten | lich religiosen Schwerpunkt haben (z. B.
Kinderbibeltage).

Feste Bestandteile neben den thematischen Einheiterysind Gottesdienstfeier, Gebete und Impulse. Fallen in den Zeitraum fiir eine
religiose BildungsmaBnahme kirchliche Feiertage undfonntage, so ist fir die Feier der Eucharistie Sorge zu tragen.

Formale Voraussetzungen

o Der Antrag ist auf den entsprechenden Formblattern einzureichen.

Ein nicht fristgerecht eingereichter Antrag wird bis zum Jahresende zuriickgestellt und aus evtl. Restmitteln anteilsmaBig
gefordert.

* Religiose BildungsmaBnahmen kénnen nur dann als solche anerkannt werden, wenn sie von Personen geleitet werden, die
theologisch qualifiziert sind.

o Religiése BildungsmaBnahmen sollen in kirchlichen Einrichtungen in der Erzdiézese Bamberg stattfinden. Ausnahmen sind zu
begriinden.

Weitere Information

LlHomepage des Bayerischen Jugendring

* Der Antrag ist spatestens vier Wochen nach Beendigung der MaBnahme beim Leiter der Abteilung Jugendpastoral einzureichen.

UL » L 276 WORTER

Bild

Bildpfad (

=

Es o6ffnet sich das folgende Fenster:

Link einfligen/bearbeiten X

2l

URL
[

Anzuzeigender Text
Homepage des Bayerischen Jugendrings

Titel

Open link in...

Current window v

—_—
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6. Links

6.2

Tragen Sie unter URL mit der Vorsilbe https:// die passende URL ein. Wahlen Sie unter
,Open link in...“ ,Neues Fenster. Ubrigens: Geben Sie die URL nur mit www beginnend ein,
z.B. www.erzbistum-bamberg.de, erganzt OpenCms nach einer Nachfrage automatisch den
Text ,http://“ vor der URL.

Link einfligen/bearbeiten X
URL
https://www.bjr.de/ ]

Anzuzeigender Text
Homepage des Bayerischen Jugendrings

Titel

Open link in...

Neues Fenster v

—

Speichern und veroffentlichen Sie lhre Eingabe. Wenn Sie nun auf den Link klicken, offnet
sich ein neuer Register mit der Seite, die soeben verlinkt wurde. Das ist der externe Link,
den Sie erstellt haben.

@ Zfuschiisse Vorlage fir Pf X BJR: Bayenscher Jugendr X

< & | @ Sicher | https://opencms.erzbistum-bamberg.de/leitung,

E3S2E870OHO

Link I6schen

Wollen Sie die Verbindung I6schen, kdnnen Sie den Link entfernen, indem Sie den
verlinkten Text im Editor markieren und in der Symbolleiste das Button ,Link entfernen®
anklicken.

Titel
zuschisse | © & | D | L | Absatz viB I Y & |X x*|ic vESlv
Text s=== == 2FnNMDB oo 3 o ¥ o+

Tagesveranstaltungen werden nur geférdert, wenn inhaltl
Kinderbibeltage).

christlich religiésen Schwerpunkt haben (z. B. e

Feste Bestandteile neben den thematischen Einheiten sind §ottesdienstfeier, Gebete und Impulse. Fallen in den Zeitraum fiir eine
religiose BildungsmaBnahme kirchliche Feiertage und Sonntage, so ist fiir die Feier der Eucharistie Sorge zu tragen.

Formale Voraussetzungen

Der Antrag ist auf den entsprechenden Formblattern efpzureichen.

Der Antrag ist spatestens vier Wochen nach Beendigun der MaBnahme beim Leiter der Abteilung Jugendpastoral einzureichen.
Ein nicht fristgerecht eingereichter Antrag wird bis zum Jahresende zuriickgestelit und aus evtl. Restmitteln anteilsmaBig
geférdert.

Religiose BildungsmaBnahmen kénnen nur dann als solche anerkannt werden, wenn sie von Personen geleitet werden, die
theologisch qualifiziert sind.

Religidse BildungsmaBnahmen sollen in kirchlichen Einrichtungen in der Erzdiozese Bamberg stattfinden. Ausnahmen sind zu
begriinden.

.

.

Weitere Information

LllHomepage des Bayerischen Jugendring

UL>U»A 276 WORTER |

B %
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6. Links

6.3 Interner Link

Wollen Sie auf Ihrer Webseite zu einer anderen Seite verlinken, die ebenfalls Teil lhres
Webs ist, kdnnen Sie einen internen Link setzen.

Als Beispiel soll die Bildergalerie des Jahres 2022, die im Menu ,Aktuelles” zu finden ist, mit
der Ubersichtsseite verbunden werden. Dazu ist ein interner Link nétig, der sich auf der
Ubersichtsseite befindet und auf das Album des Jahres 2022 verweist.

Gehen Sie in die Textseite der ,Ubersicht“. Markieren Sie ,2022* und klicken Sie auf ,Link
einfligen/bearbeiten®.

Titel
Ubersicht S 2 D @ T | I Absa
Text = = = E | € = 00 %% ||
02>
e 2021
Es offnet sich das bekannte Fenster.
Link einfligen/bearbeiten X

URL
[

Anzuzeigender Text
2022
Titel

Open link in...

Current window v

-~

Klicken Sie auf das Symbol am Ende der URL-Zeile und es 6ffnet sich ein weiteres Feld.
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6. Links

Wahlen Sie die Schaltflachen ,Aktuelles” und darunter ,Bildergalerien” und ,2020“ aus.

Sitemap Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert *

Schulungsweb M-03 » Filte

—~

[E& schulungsweb M-03

|E start
li Aktuell
2 (& Nachrichten

s Hﬂ Veranstaltungen
(& pownloads N
(3 sildergalerien <
(] Ubersicht \

|

)

|

)

J

|

w‘

(& 2022 W}

(8 2021 [or
it
J
)

<1 (B Leitung
=
21 (B3 Kontakt

In der URL-Zeile des Linkdialogs erscheint:

Link einfigen/bearbeiten X
URL

/aktuell/bildergalerien/2022/] m
Anzuzeigender Text

2022

Titel

Open link in..

Current window v

Abbrechen Speichern

In diesem Fall muss der Link nicht in einem neuen Fenster gedffnet werden. Die Auswahl
~Current Window" passt daher. Bestatigen Sie mit der ,Speichern-Taste".

Sie sehen dann auf der Internetseite, dass das Jahr 2022 rot unterlegt ist. Klicken Sie jetzt
darauf, werden sie automatisch zur Bildergalerie des Jahres 2022 geflhrt.

Nachrichten © UberSiCht
Veranstaltungen e 2022
Bildergalerien a - 2pal

Ubersicht

2022

2021
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6. Links

6.4 E-Mail-Link

Mit diesem Link konnen Sie direkt aus lhrer Webseite eine Mitteilung an die markierte E-

Mail-Adresse schicken, die direkt Teil der Seite ist oder die Sie hinter einen ,normalen” Text

legen.

E-Mail-Links beginnt immer mit ,Mailto:“ anstelle von ,http://*

Es gibt dazu zwei Moglichkeiten:

6.4.1 Verlinkung Giber den Button

Sie tragen im Textmodus eine E-Mail-Adresse ein, markieren diese und gehen in das
Symbol ,Link eingeben®.

Tragen Sie in die URL die E-Mail-Adresse ein, auf die verlinkt werden soll, und bestatigen

Titel

Diozesanjuge © & D @ T L Abst viB I YU & | X x| iZvi

Text EE=EsE = L2 Al Q6 I3 o %
' ot Divemamebener T T Lok einfugensbeareiten | o TR

Kontakt

Kleberstr. 28,

96047 Bamberg

Tel.: 0951-8688-21

Fax: 0951-8688-66

E-mail: detlef.poetzl@eja-bamberg.de

(L[S eckert@erzbistum-bamberg.de]

P

o Vermittlung zwischen Kinder- und Jugend(verbands)arbeit und den verschiedensten Ebenen und Bereichen von Kirche.

= v

TeTeT

Sie den Dialog mit der ,Speichern-Taste". Nach einer Nachfrage erganzt OpenCms das
»mailto” automatisch.
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Link einfligen/bearbeiten X

URL

3

mailto: eckert@erzbistum-bamberg.de
Anzuzeigender Text
eckert@erzbistum-bamberg.de

Titel

Open link in..

ICurrent window Vi l

p—




6. Links

Im Textfeld erscheint die E-Mail-Adresse nun farbig hinterlegt und unterstrichen.

Kontakt

Kleberstr. 28
96047 Bamberg

Tel.: 0951-8688-21
Fax: 0951-8688-66

E-mail: detlef poetzl@eja-bamberg.de

oder an: eckeft@erzbistum-bamberg.de

6.4.2 Verlinkung tiber ein Leerzeichen nach der E-Mail-Adresse

Es gibt aber auch eine zweite, einfachere Mdglichkeit. Wenn Sie eine E-Mail-Adresse
eingeben und nach dem letzten Zeichen ein Leerzeichen einfiigen, verknupft sich die E-Mail-
Adresse automatisch und wird dann auch erkenntlich durch die blaue Hinterlegung und die
Unterstreichung (eckert@erzbistum-bamberg.de).
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7. Bilder einfligen

7 Bilder einfugen

7.1 Offnen der Bearbeitungsoberfliche

Ein weiteres Gestaltungsmerkmal einer Internetseite sind Bilder.

Um Bilder einzufiigen, arbeiten Sie wieder im Seiteneditor. Dazu gehen Sie Uber das Symbol
am linken Bildrand und klicken es an.

Ditzesanjugendpfarrer @ Geistliche Verbandsleitung

Getlche verpandsietune Geistliche Verbandsleitung

Auf den verschiedenen Ebenen unser Mitgliedsverbande und in den
Gremien des BDK] arbeiten Seelsorgerinnen und Seelsorger aktiv mit.
Sie tragen Verantwortung fur die religiose und spirituelle Gestaltung
der Kinder- und Jugend(verbands)arbeit, setzen Impulse und
verstehen sich als Weghbegleiterinnen und Wegbegleiter fir alle, die
sich ehrenamtlich und hauptberuflich in der Kinder- und
Jugend(verbands)arbeit engagieren. Gleichzeitig sind sie Teil der
Leitung des Verbandes und bernehmen damit auch Verantwortung fur die politische und padagogische
Gestaltung der Arbeit.

Zuschiisse

in | Formatter
auswahlen oder den Inhalt
- bearbeiten und ein Bild
einfigen.

BDK]J-Diozesanprases

Diozesanjugendpfarrer Detlef Potzl

Im sich 6ffnenden Feld wird nun das -Feld ,Bild“ bendtigt.

@ E-Mail - eckert@erzbist. X | @ isiWeb - AlfrescowcMs X | [ Tree Mode - x | & Pprogramm X @ Geistliche Verbandsleitu: X B Online-Banking Logout | X | 88 1> Online Apotheke [ap: X | + - a8 X
€« > CcC 0o a bi bamb c8-4c33-11eb-a151-0242ac11002b; *“ © B 0 H » = -h
H# oapps [1 cms [1 EMail [ Projekte [] Ranking [ shopping [ sport [1 music [] finenzen [] kinder [} PGR-Wahi [1 software [ Rechnungen [ schulungen [ Datenschutz |1 Domberg [1 fluge [ Freizeit

DE B @0pentms b 0 @ & Mg D

Geistliche Verbandsleitung

Auf den i Ebenen unser Mi und in den Gremien ces BDK) arbeiten Seelsorgerinnen und Seelsorger aktiv
mit. Sie tragen Verantwortung fiir die religiése und spirituelle Gestaltung der Kinder- und Jugend(verbands)arbeit, setzen Impulse und
verstehen sich als innen und iter fir alle, die sich und in der Kinder- und

Jugend(verbands)arbeit engagieren. Gleichzeitig sind sie Teil der Leitung des Verbandes und iibernehmen damit auch Verantwortung fiir
die politische und padagogische Gestaltung der Arbeit.
BDKJ-Didzesanpréses

Diszesanjugendpfarrer Detlef Pstzl

BDKJ-Dekanatsjugendseelsorger

Ansbach

(seit 06/2014)
Pfarrer Dieter Hinz
Auerbach

(vakant seit 09/2013)

Bild Ed

Bildpfad e

Galerie-Titel
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7. Bilder einfligen

7.2 Upload der Bilder

Sie kdnnen Bilder aus Ihren Dateien uploaden, indem Sie das Symbol am rechten
Zeilenrand betatigen.

Bild

In der Regel 6ffnet sich jetzt die Galerien-Ubersicht.

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse

Titel aufsteigend » Y

= Downloads Erzbistum Bamberg, Stabsstelle Gffentlichkeitsarbeit
U D /.galleries/downloads/

- Beispielbilder Vorlage Mercury-Template
U | Isystem/shared/mercury/vorlage/.galleries/beispielbilder/

Bilder %(01.sitename)
/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsverlage-kitas/.galleries/images/

Bilder %(01.sitename)
/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-pfarreien/.galleries/images/

@i

3 Bilder Erzbistum Bamberg, Stabsstelle Offentlichkeitsarbeit
L) - /.galleries/images/

- Bilder zur allgemeinen Verfiigung
L) /shared/Bilder/

= Downloads %(01.sitename)
U D /system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator. bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-kitas/.galleries/downloads/

Downloads %(01.sitename)
U D /system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-pfarreien/.galleries/downloads/

N Downloads zur allgemeinen Verfigung
8]k /fshared/Downloads/

Wahlen Sie durch Anklicken Ihre lokale Galerie aus, die in der Regel als Pfadangabe
/.galleries/images/ hat.

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie alle Bilder sehen, die bereits in Ihre Bilddatenbank
hochgeladen worden sind.
Um ein neues Bild hochzuladen, klicken Sie auf das ,Wolkensymbol“ am rechten Bildrand.

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Typ: Bild % || Galerie: Bilddatenbank * || Sprache: Deutsch x

Datum absteigend » || Kleine Bilder »

- m -— ‘_.
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7. Bilder einfligen

Seite 25

Suchen Sie auf Ihnrem Rechner das Bild, das Sie hochladen wollen.

€ Offnen
1+ > Dieser PC » Windows (C:) > temp

Organisieren ~ Neuer Ordner
jugendarbeit
seminare
¥ Downloads

™ Nextcloud

% % oW oWy

hochschulseelsorge_hof

v

9}

2 “temp" durchsuchen

jRid - L

=E- m @

m ‘
)

dancemusic ildjpg
dancemusic_xmas

google

.

matheaufgaben

@ Nextcloud

201229_mechthh corona,jpg ekst_2019_01.pdf  ekst_2019_02.pdf

ekst_2019_03.pdf

Y Y Y

ekst_2019_04.pdf

m ‘
e

© Creative Cloud Files
9\ Audition

& logo

33 Dropbox

L

@ OneDrive liste.xIs shot_map.jpg victor-freitas-b0z
apsrecfw-unsplas

W Dieser PC h.jpg

_# 3D-Objekte

ekst_2019_05.pdf  ekst_2019_06.pdf ekst_2019_07.pdf  ekst_2019_08.pdf

Dateiname: “

ekst_2019_verlus

tvortrag_01.pdf

~| " Alle Dateien ()

ekst_2019_verlus
tvortrag_02.pdf

Abbrechen

Klicken Sie die Datei an, erscheint ein Dialog mit dem entsprechenden File.

Bestatigen Sie den Dialog mit der ,OK-Taste".

Dateien hochladen nach /.galleries/images/

‘

Bitte benutzen Sie die "Weitere Dateien hinzufigen..."-Schaltflache, um weitere Dateien
hinzuzufigen. Sie konnen die Dateien mittels der Checkbox wieder entfernen.

— poetzl.jpg
Ld E 1.925 KB (image)

Hochzuladene Dateien: 1 Datei ausgewahlt(1.925 KB)

Weitere Dateien hinzufigen...




7. Bilder einfliigen

Es offnet sich eine weitere Befehlsflache, in die Sie den Titel des Bildes, das Copyright (wer
das Bild erstellt hat) und Schlisselbegriffe, die ein Finden erleichtern, einfigen missen. Der
Titel stellt auch die Bildunterschrift dar.

® ) poetzl a
{ galleries/images/poetzl jpg

Dateiname poetzl.jpg

Title Diozesanjugendpfarrer Detlef Potzl
Description

Navigation Text

Copyright Erzbisltum Bamberg

Apollo Theme CSS

Keywords Patzl, Detlef, Di ézesan'ugenclgfar’ej

Mavigation Info
—

Bestatigen Sie den Dialog mit der ,Fertig-Taste".
Das ausgewahlte Bild erscheint in Ihrer lokalen Bilddatenbank.

Fahren Sie mit dem Cursor Uber das Bild.
Es erscheinen drei Symbole. Typ; Bild x  Galer
Klicken Sie auf den Haken in der Mitte.

Datum absteigenc

Das Bild wird in das Formular der Seitenanlage Ubernommen.

Bild #

Bildpfad

——

1.galleries/images/poetzl.jpg o

Didzesanjugendpfarrer Detlef Pétzl
Dimensionen: 2000 x 3008
Beschreibung: Bild

Zuletzt geandert von:  juergen.eckert
Letztes Anderungsdatu..04.02.2019 15:41:03

Titel | | 4
Copyright |Erzbis|tu m Bamberg | #
+

Seite 26




7. Bilder einfligen

Speichern und veréffentlichen Sie Inre Anderungen (iber die bekannten Buttons links oben.

Inhalt @ g E ﬁ (’

Das Bild taucht nun auf der rechten Seite der Webseite auf.

Diozesanjugendpfarrer © Didzesanjugendpfarrer ©

GelstlicheVerbantsieltung Der Diozesanjugendpfarrer ist in der Erzdiézese Bamberg zugleich

Zuschusse BDK]-Diézesanprases und Leiter der Abteilung Jugendpastoral in der
Hauptabteilung Seelsorge des Erzbischoflichen Ordinariats.

Seit 01.09.2005 Ubernimmt diese Aufgabe
Detlef Potzl

Ernennungen

Didzesanjugendpfarrer und BDKJ-Ditzesanprases
Ministrantenpfarrer

Leiter der Abteilung Jugendpastoral und Ordinariatsrat

Leiter des Erzb. Jugendamtes

Prases der J-GCL-Ortsgemeinschaft Causa nostrae laetitiae an
den Maria-Ward-Schulen Bamberg

Diozesankurat der Wolflingsstufe in der DPSG

Vorsitzender des Stiftungsrates der Stiftung .Jugendhaus Burg
Feuerstein der Erzdiozese Bamberg” Didzesanjugendpforrer Detlef Poezl
Vorsitzender des Stiftungskuratoriums der Stiftung ,Option fiir

die Jugend”

Rector ecclesiae der Kirche Verklarung Christi auf Burg Feuerstein

Aufgaben (vgl. Jugendplan)

Koordination der verschiedenen Angebotsformen kirchlicher Kinder- und Jugend(verbands)arbeit in
der Diozese;

spirituelle Begleitung von Verantwortlichen;

religiose Bildungsarbeit:

Verantwortung, Koordination und Seelsorge fur und in den Bereichen Ministrant(inn)enpastoral,
Zivildienstseelsorge, Glaubensbildung, Schuler(innen)seelsorge und Neues Geistliches Lied;
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8. Einfiigen von Downloads

Einfigen von Downloads

Offnen der Bearbeitungsoberfliche

Bieten Sie Ihren Homepagebesucherinnen und -besuchern Downloads an, kdnnen Dateien
aus lhrer Webprasenz auf die lokalen Laufwerke der Nutzer Ubertragen werden.

Auch fir das Einfigen von Downloads arbeiten Sie im Seiteneditor.

Bewegen Sie die Maus wieder lber das Punkt-Symbol, das Sie am oberen rechten

Seitenrand finden.

Dibzesanjugendpfarrer (O]
Geistliche Verbandsleitung

Zuschisse

Geistliche Verbandsleitung

Auf den verschiedenen Ebenen unser Mitgliedsverbande und in den
Gremien des BDK] arbeiten Seelsorgerinnen und Seelsorger aktiv mit.
Sie tragen Verantwortung flr die religidse und spirituelle Gestaltung
der Kinder- und Jugendiverbands)arbeit, setzen Impulse und

innen und Wegbeg| fur alle, die

verstehen sich als Wegbegl|
sich ehrenamtlich und hauptberuflich in der Kinder- und
Jugend(verbands)arbeit engagieren. Gleichzeitig sind sie Teil der
Leitung des Verbandes und tibernehmen damit auch Verantwortung G
fiir die politische und padagogische Gestaltung der Arbeit.

BDK]J-Ditzesanprdses

Didzesanjugendpfarrer Detlef Potzl

Es offnet sich das bekannte Flyout. Betatigen Sie den ,Stift, um das Formular der

Seitenanlage zu 6ffnen.

.. = 2

Zuschusse A 9ORE S|
Fur BildungsmaBnahmen, die einen eindeutigen religissen Schwerpunkt haben
sowie fur MaBBnahmen im Rahmen der Firm- und Erstkommunionkatechese konnen

Nach dem Textfeld finden Sie am unteren Bildrand den Bereich ,Link®".

8.2 Upload des Downloads

Klicken Sie auf das ,Plus-Symbol*.

l * Der Antrag ist auf den entsprechenden Formblattern einzureichen. "
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8. Einfugen von Downloads

Es offnet sich das folgende Fenster:

Link of”

Dricken Sie auf das Symbol ,Daten®, das sich am Ende der ,Ziel“-Zeile befindet.

Es offnet sich ein Fenster dhnlich diesem:

Sitemap Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Schulungsweb M-01 » Filte Y

| schulungsweb M-01
[F] startseite

:] [B Aktuelles

[ Leitung
03 Kita

] (B Pfarrei

[] |F3 Organisatorisches
=

] |[B3 Kontakt

Sie erreichen die Daten, die Sie einfligen mochten, indem Sie auf den Reiter ,Galerien®
klicken.

In der sich 6ffnenden Maske stehen Ihnen wieder verschiedene Galerien zur Verfigung.

Sitemap Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Titel aufsteigend , Y

Beispielbilder Vorlage Mercury-Template

/system/shared/mercury/vorlage/.galleries/beispielbilder/

Bilder %(01.sitename)
/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-kitas/.galleries/images/
Bilder %(01.sitename)
/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvoriage-pfarreien/.galleries/images/

Bilder Schulungsweb M-03
/ galleries/images/

3

Bilder zur aligemeinen Verfligung
/shared/Bilder/

Downloads %(01.sitename)
/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-kitas/.galleries/downloads/

Downloads %(01.sitename)
/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvoriage-pfarreien/.galleries/downloads/

(IE R

Downloads Schulungsweb M-03
/.galleries/downloads/

Downloads zur aligemeinen Verfligung
/shared/Downloads/

g

Offnen Sie Ihre lokale Downloaddatenbank, die Sie am Untertitel ,/.galleries/downloads/*
erkennen.
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8. Einfugen von Downloads

Seite 30

Sie sehen ein neues Fenster, in dem Sie alle bereits hochgeladenen Dokumente sehen.

Sitemap Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse

Galerie: Downloads Erzbistum Bamberg, Stabsstelle Offentlichkeitsarbeit x Sprache: Deutsch x

L)

Datum absteigend »

» OpenCms is just fun

Admin /09.10.2019 12:08:48

» OpenCms is powerful

Admin /09.10.2019 12:08:48

3 von 3 Ergebnissen

» OpenCms is simple to use and this document has a long title
Admin /09.10.2019 12:08:48

Um ein neues Bild hochzuladen, klicken Sie auf das ,Wolkensymbol“ am rechten
Bildrand.

s

Suchen Sie auf lnrem Rechner die Datei, die Sie in das System laden wollen:

€ Offnen

1+ > Dieser PC » Windows (C) > temp v O £ “temp" durchsuchen

Organisieren ~ Neuer Ordner

google ~

- S SEP S

schulungsskripten

@ Nextcloud

© Creative Cloud Files

. 201229_mechthh corona,jpg ekst_2019_01.pdf  ekst_2019_02.pdf  ekst_2019_03.pdf  ekst_2019_04.pdf

o " Audition ild.i

ildjpg
o

o logo
& Dropbox }Q }Q }Q }Q }Q }Q
@ OneDrive

% Dieser PC

ekst_2019_05.pdf  ekst_2019_06.pdf ~ ekst_2019_07.pdf ekst_2019_08.pdf ekst_2019_verlus  ekst_2019_verlus

_# 3D-Objekte tvortrag_01.pdf tvortrag_02.pdf

& Bilder

I Desktop

‘= Dokumente

¥ Downloads

B Musik liste.xls shot_map.jpg victor-freitas-b0z

apsrecfw-unsplas
E videos h.,jpg
% Windows (C)

Dateiname: |ekst_2019_07.pdf v ‘ Alle Dateien (*.*) ~

Abbrechen




8. Einfugen von Downloads

Doppelklicken Sie auf die gewiinschte Datei. Es 6ffnet sich die folgende Maske:

Dateien hochladen nach /.galleries/downloads/

Bitte benutzen Sie die "Weitere Dateien hinzufiigen..."-5chaltflache, um weitere Dateien
hinzuzufugen. Sie konnen die Dateien mittels der Checkbox wieder entfernen.

— antrag_bezuschussung_bildungsmassnahme.pdf
L2 355 KB (binary)

Hochzuladene Dateien: 1 Datei ausgewahlt(355 KB)

Weitere Dateien hinzufiigen... OK Abbrechen

Nachdem Sie den Dialog mit der ,OK-Taste" bestéatigt haben, erscheint ein Feld, in das die
Eigenschaften der Datei einzutragen sind.

Wichtig ist hierbei, dass der Titel und die Schlisselworter eindeutig vergeben werden, um
spateres Suchen zu erleichtern. Auch das Feld ,,Copyright* sollten Sie fullen.

Eigenschaften

® ) antrag_bezuschussung_bildungsmassnahme
/.galleriessrdownloads/antrag_bezuschussung bildungsmassnahme.pdf
Dateiname antrag_bezuschussung_bildungsmassnahme.pdf
|Tit|E Antrag auf Bezuschussung einer BildungsmalBnahme |
Description
Navigation Text
Copyright
Apollo Theme CSS
Keywords Antrag, Bezuschussung, BildungsmaBnahme |
Navigation Info =
- f

Nachdem Sie mit dem ,Fertig-Button® Ihre Eingabe abgeschlossen haben, erscheint die
hochgeladene Datei in der Downloaddatenbank.

Bewegen Sie die Maus auf den ,Datei-Balken®.
Es zeigen sich am rechten Rand zwei Symbole.

Klicken Sie auf das ,Haken-Symbol, um die ausgewahlte Datei in lhre Seite zu
ubernehmen.

Sitemap Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse
Galerie: Downloaddatenbank = | Sprache: Deutsch x L+
Datum absteigend b

3von 3 Ergebnissen

» Antrag auf Bezuschussung einer BildungsmaBnahme =
juergen.eckert / 29.03.2019 15:09:39 -

» Testdownload Pfarrbrief Marz
juergen.eckert / 20.03.2019 13:45:16
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8. Einfiigen von Downloads

Ihre Download-Datei wird in die Hauptmaske im Bereich ,Link“ eingebettet. Vergeben Sie

nun noch den Anzeigentext fur den Link.

Weitere Informationen

* Homepage des bayerischen Jugendrings

Bild

Link
Text [Antrag auf Bezuschussung einer BiIdungsmaBnahme| l |
Ziel 1/.ga[Ieries/downIoads/antrag_bezuschussung_biIdungsmassnahmepdf (m l

» antrag_bezusch 1g_bildung h
juergen.eckert / 30.11.2020 15:18:09

Galerie-Titel

Zum Schluss speichern und veroffentlichen Sie lhr Eingaben wieder.

8.3 Loschen eines Downloads aus einer Seite

Soll der Link wieder geldscht werden, kdnnen Sie die Schere, die sich rechts neben der

Uberschrift ,Link* befindet, nutzen.
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9. Bau von Bildergalerien

9

Bau von Bildergalerien

Méchten Sie mehrere Bilder in lnre Homepage einfligen, kdnnen Sie dazu eine Bildergalerie,
auch Bilderserien genannt, bauen.

Im vorliegenden Beispiel gehen Sie unter der Hauptgruppe ,Aktuelles” in den Unterpunkt
.Bildergalerien“ und dann in das Jahr ,,2020°.

AKTUELL v LEITUNG v KONTAKT v Q
Nachrichten

Veranstaltungen

Downloads

£

Bildergalerien > Ubersicht

2022

2021

Offnen Sie am rechten Bildrand Uber das +-Symbol der Bilderserie das untenstehende
Dialogfeld.

2020 ®©

Keine Eintrage fur diese Liste gefunden
“Bilderserie” iber den Edit-Punkt neu erstellen.

L S T T s T T T T T T T s s s s s s s s s s s s s s s s s s e s T T e T T T T T T T T T T T T T T DT s

Vergeben Sie im erscheinenden Feld den Titel fir die Bilderserie.

[&] imgseries 00002.xml
/.content/imageseries-m/imgseries_00002.xml [de]

Bilderserie || Textanpassungen || Verfuigbarkeit

Intro

Titel
[20221

Einleitung

Datum

Text

Bild +

Bildordner
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9. Bau von Bildergalerien

Klicken Sie auf das rechts ,Plus-Symbol“ im Bereich Bild, um den Platzhalter fiir das erste
Foto der Bilderserie zu 6ffnen.

[&] imgseries_00002.xml
/.content/imageseries-m/imgseries_00002.xml [de]

Bilderserie | Textanpassungen | Verfugbarkeit

Titel

2022

Es 6ffnet sich der Bildpfad. Uber das Symbol ,Datei“ gelangen Sie auf eine Sammlung von
bereits existierenden Bildern.

Bild ®

Bildpfad

| 4]

Sind die gewlinschten Bilder noch nicht vorhanden, kénnen diese per Upload Uber das
~Wolkensymbol“, das Sie auf dem Dialog rechts oben finden, von Ihrem Rechner
hochgeladen werden.

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse
Typ: Bild * || Galerie: Bilddatenbank * || Sprache: Deutsch » E
Datum absteigend b || Kleine Bilder » 13 von 13 Ergebnissen

— -
-~ = A AT
[ 2 " T RNt
v =l ! >
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9. Bau von Bildergalerien

Wahlen Sie aus lhren Dateien die entsprechenden Bilder aus und bestatigen Sie fir die
Ubernahme mit ,Offnen®. Natiirlich kdnnen Sie auch nur eine Grafik auswahlen.

= TN T3 ST TLaY T _U Iy ITRTERSTIITTRTE JrLumLnL Jun R
@ fs)_flyer pdf 07.03.2016 13:24 Chrome HTML Do 435 KB
me geistliche_verbandsleitung.docx 01022018 1359 Micrasaft Ward-D 13 KB
= hetzel JPG 22.03.2017 11:33 JPEG-Bild 175 KB
= huthjpg JPEG-Bild 228KB
=] jugendsonntag_01.jpg JPEG-Bild [.393 KB
= jugendsonntag_02.jpg JPEG-Bild [.346 KB
= Jugendsonntag_03.)pg ! 3 OTE JPEG-Baldl |.836 KB
= laga_pawerpaint,jpg 02.03.2006 11:35 JPEG-Bilel 14 KB
= |uftballons.jpg 18.12.2017 23:05 JPEG-Bild SEEKB

Es erscheint ein Dialog, der Ihnen lhre hochgeladene Datei oder die hochgeladenen Dateien
zeigt , den Sie mit der ,OK-Taste" bestatigen.

Dateien hochladen nach /.galleries/images/

|

Bitte benutzen Sie die "Weitere Dateien hinzufigen..."-Schaltflache, um weitere Dateien
hinzuzufilgen. Sie kinnen die Dateien mittels der Checkbox wieder entfernen.

@ E hetzel. PG

175 KB (image])

— huth.jpg
) E 228 KB (image)

Hochzuladene Dateien: 2 Dateien ausgew3hlt(403 KB)
Weitere Dateien hinzufiigen... oK Abbrechen

FUr jedes ausgewabhlte Bild vergeben Sie nun einen Namen, das Copyright sowie wichtige
Schlusselbegriffe (Keywords®).

Eigenschaften

®  hetzel e
/.galleriesimages/netzel JPG

Dateiname hetzel.|JPG
Title hetzal
Description

Navigation Text

Copyright eob

Apollo Theme CSS

Keywords Hetzel, Bamberg

Mavigation Info

- T

Zu den weiteren Bildern gelangen Sie jeweils Uber die ,Vor-Taste”. Wurden allen Bildern
Eigenschaften zugewiesen, schlieen Sie den Dialog mit dem ,Fertig-Button®.
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9. Bau von Bildergalerien

Die Bilder werden in die Bilddatenbank Ubertragen.

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse

Typ: Bild * || Galerie: Bilddatenbank % || Sprache: Deutsch x e
Datum absteigend » || Kleine Bilder 15 von 15 Ergebnissen
Ll . s g W [
Fahren Sie mit dem Cursor Uber ein ausgewahltes Bild, erscheint die
zugehorige Menlleiste. Bestatigen Sie mit dem ,Haken® fur ,,OK. Typen Ga
Typ: Bild % Gal

Datum absteige

o =

Das erste Bild wurde damit auf Inre Homepage Gbernommen.

Um auch das zweite Bild einzufiigen, gehen Sie auf das ,Punkt-Symbol“ am rechten
Bildrand neben der Rubrik ,Bild“ und klicken Sie wieder auf ,,+*.

Bild

Bildpfad

| /.galleriesfimages/huth.jpg

1026 x 1450
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9. Bau von Bildergalerien

Uber das Dateisymbol 6ffnet sich wieder die Bildergalerie und Sie kénnen das zweite Bild

auf die gleiche Weise in die Galerie einbinden.

o]

Bild
Bildpfad
/.galleries/images/huth.jpg
huth
Dimensionen: 1026 x 1450
Beschreibung: Bild
Zuletzt geandert von: juergen.eckert

Letztes Anderungsdaru...16.05.2019 15:41:29

on|

Bild Der Pfad zum Bild in OpenCms. X]
Bildpfad
/.galleries/images/hetzel PG
hetzel
Dimensionen: 1536 x 2048
Beschreibung: Bild
Zuletzt gedndertvon:  juergen.eckert

Letztes Anderungsdatu...16.05.2019 15:41:13

Wollen Sie die Bildreihenfolge andern, bewegen Sie die

Maus auf das ,Zielscheiben-Symbol“, das zum Bild gehort.

Es 6ffnet sich ein Flyout-Mena.
Halten Sie das Punkteraster mit der Maus gedrickt und
ziehen Sie nun das Bild an die gewlinschte Stelle.

Hilfreich kann es sein, mit der Tastenkombination ,STRG"

®

1+

und ,Minus® die Ansicht zu verkleinern, um leichter das vorhandene Drag and Drop zu

nutzen. ,STRG + Plus-Taste" vergrof3ert die Ansicht wieder.

Ein Ergebnis kénnte dann so aussehen:

Bild
Bildpfad
/.galleriesfimages/hetzel PG L] E]
hetzel
Dimensionen: 1536 x 2048
Beschreibung: Bild
Zuletzt gedndert von:  juergen.eckert
Letztes Anderungsdatu...16.05.2019 15:41:13
Bild
Bildpfad
/.galleries/images/huth.jpg [+ |‘_‘|l
huth
Dimensionen: 1026 x 1450
Beschreibung: Bild

Zuletzt gedndert von:  juergen.eckert
Letztes Anderungsdatu... 16.05.2019 15:41:29
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9. Bau von Bildergalerien

Ubrigens kénnen Sie Bilder auch léschen, indem Sie das
Symbol ,Schere* auswahlen.

A 43

Sind alle Bilder eingefligt, vergessen Sie zum Schluss nicht zu speichern und

zu verdffentlichen. ®

Das Ergebnis auf der Homepage kénnte sich so darstellen:

Nachrichten 2022 @
Veranstaltungen 4l 2 Bilder
Downloads

Bildergalerien i

Leerer Container EEZEETY

Attachments
n: Layout-Zele - Fir: Element
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10. Downloadlisten

10

Downloadlisten

10.1 Vorbemerkung

10.2

Downloadlisten werden in OpenCms nicht direkt tber die Seite gepflegt, sondern durch
Hochladen der Dateien in die (in der Regel lokale) Downloadgalerie und Zuweisen einer
Kategorie.

Durch diese Kennung wird das File in die Liste auf einer Seite eingesetzt, die so konfiguriert
wurde, dass sie nur die Dateien aufnimmt, an die die jeweilige Kategorie angehangt wurde.

Klaren, welche Kategorie notig ist

Wollen Sie in Erfahrung bringen, welche Kategorie Sie fir die jeweilige Liste bendtigen,
begeben Sie sich im Seiteneditor zur der Seite, auf der sich die Liste befindet, die gefiillt
werden soll.

Bewegen Sie die Maus auf die Zielscheibe des Downloadbereichs und klicken Sie das Stift-
Symbol an.

Downloads

Keine Eintrage fur diese Liste gefunden
"Binardatei” iber den Edit-Punkt neu erstellen.

Es erscheint eine Ansicht ahnlich der nachfolgenden:

= Aktuell - Downloads
/.content/list-m/list_00004.xml [en]

Basis | Erweitert || Versteckt

Titel

[Aktuell - Downloads l

Inhaltstyp +
[Download Binardateien' (Binardatei) »]
Suchordner s
[ =)

= Schulungsweb M-03
& Jurgen Eckert (juergen.eckert) / 30.11.2020 12:14:05

Kategorien
[ Lokale Kategorien Schulungsweb M-03
[ Downloads downloads/
[- Downloads downloads/downloads/ ]

Kategoriensuchmodus

[ Mindestens eine Kategorie » ]

Suchreihenfolge

’ Datum absteigend » ]
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10. Downloadlisten

Auf dem Reiter ,Basis” sehen Sie im Bereich ,Kategorien®, auf welche Kennung die Seite
konfiguriert wurde. Im Shot oben ist fir die Liste die Kategorie ,Downloads* definiert worden.

Verlassen Sie die Seite Uber das Kreuz-Symbol rechts oben.

@ DpenCms 9

10.3 Offnen der Galerie

Offnen Sie, falls nétig, den Seiteneditor.
Klicken Sie am oberen linken Bildrand auf das Symbol ,Galerien®.

 seite ROMERVAImll i HO,

Es erscheint dieses Fenster:

Elc870R80% @ DpenCm:

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Titel aufsteigend 8 | Y
Beispielbilder Vorlage Mercury-Template
) | [@#| /cystem/shared/mercury/vorlage/.galleries/beispielbilder/

Bilder %(01.sitename)
/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-kitas/.galleries/images/

Bilder %(01.sitename)
/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-pfarreien/.galleries/images/

Bilder Schulungsweb M-03
/.galleries/images/

b

Bilder zur allgemeinen Verfiigung
/shared/Bilder/

Downloads %(01.sitename)
/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-kitas/.galleries/downloads/

Downloads %(01.sitename)
/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-pfarreien/.galleries/downloads/

Downloads Schulungsweb M-03
/.galleries/downloads/

OO 0 Ok

Downloads zur allgemeinen Verfligung
/shared/Downloads/

Aktivieren Sie die (in der Regel) lokale Download-Datenbank, die Sie am Untertitel
,/.galleries/downloads/“ erkennen.
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10. Downloadlisten

Nachdem Sie sich geoffnet hat, klicken Sie auf das Wolkensymbol an der rechten Seite.

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse
Galerie: Downloads Erzbistum Bamberg, Stabsstelle Offentlichkeitsarbeit %  Sprache: Deutsch x n
Datum absteigend » 3 von 3 Ergebnissen

» OpenCms is just fun
Admin / 09.10.2019 12:08:48

B > OpenCms is powerful
Admin /09.10.2019 12:08:48

> OpenCms is simple to use and this document has a long title
Admin /09.10.2019 12:08:48

Es zeigt sich wieder der ,Datei 6ffnen - Dialog*.

@ Offnen X
+ > Dieser PC > DATADRIVET (F) > Documents > kurse > cms_v6 > dateien > v O ‘dateien” durchsuchen
Organisieren = Neuer Ordner - @
o Creative Cloud Files Name Anderungsdatum Typ GroBe
o™ Audition grundlagen_kurs 19.04.2020 16:47 Dateiordner
& logo @ antrag_bezuschussung_bildungsmassnahme.do... 07.03.2016 07:20 Microsoft Word-Dok. 103
. "% antrag_bezuschussung_bildungsmassnahme.pdf ~ 07.03.2016 07:19 Adobe Acrobat-Doku. 355
&% Dropbox 2 bewerbungsbogen.pdf 07.03.2016 13:24 Adobe Acrobat-Doku 170
& Onebrive & broschuere geistliche verbandsleitungjpg 07.03.2016 07:12 JPG-Datei 62
BB dateienzip 30.11.2020 12:38 WinRAR-ZIP-Archiv 22018
S Dieser PC ® dicezesanjugendpfarrerdocx 07.03.2016 06:29 Microsoft Word-Dok. 13
8 3D-Objekte @ events_minitag_kurz.docx 07.03.2016 13:59 Microsoft Word-Dok 12
& Bilder @ events_powerpoint.docx 08.03.2016 11:34 Microsoft Word-Dok. 13
9 Desktop @ events_schweigetage.docx 07.03.2016 14:03 Microsoft Word-Dok. 13
8 Dokumente & events schueigetage bidjpg 07032016 1403 JPG-Datei 368
fsj_flyer.pdf 07.03.2016 13:24 Adobe Acrobat-Doku... 435
¥ Downloads S
@ geistliche_verbandsleitung.docx 07.03.2016 06:34 Microsoft Word-Dok. 13
Musik
 Musi & hetzel PG 22032017 1133 JPG-Datei 175
B videos & huthjpg 22032017 1132 JPG-Datei 228
< Windows (C) # jugendsonntag_01jpg IPG-Datei 1303
« Recovery Image (D) ® jugendsonntag_02,jpg JPG-Datei 1346
. HP_TOOLS (€) & jugendsonntag_03pg JPG-Datei 1836
—— & logo_powerpointjpg 08.03.2016 11:35 JPG-Datel 2
v« >
Dateiname: fs flyer.pdf ~| Alle Dateien () v

Wahlen Sie die gewiinschte Datei durch einen Doppelklick oder liber die ,Offnen-Taste“ aus.

Es zeigt sich der folgende Dialog.

Dateien hochladen nach /.galleries/downloads/

Bitte benutzen Sie die "Weitere Dateien hinzufigen..."-5chaltflache, um weitere Dateien
hinzuzufigen. Sie kdnnen die Dateien mittels der Checkbox wieder entfernen.

) B bewerbungshogen.pdf

170 KB (binary)

Hochzuladene Dateien: 1 Datel ausgewshlt(170 KB)

Weitere Dateien hinzufiigen...

Bestatigen Sie ihn Uber die ,OK-Taste".
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Fullen Sie im nachsten Dialog die Felder ,Titel, ,Copyright* und ,Keywords*.
Schliel3en Sie den Dialog Uber die ,Fertig-Taste®.

@®  bewerbungsbogen
{_galleries/downloads/bewerbungsbogen. pdf

Dateiname bewerbungsbogen.pdf
Title bewerbungsbogen
Description

MNavigation Text

Copyright eob

Apollo Theme CSS

Keywords Bewerbungsbogen, Bewerbung, PDF

MNavigation Info

Jetzt vergeben Sie die entsprechende Kategorie, indem Sie mit dem Cursor Uber den
Download-Balken am rechten Bildrand fahren und auf das Balken-Symbol klicken.
Wahlen Sie aus dem Kontextmend, das sich zeigt, den Eintrag ,Kategorien zuordnen® aus.

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse i

Galerie: Downloads Schulungsweb M-03 x || Sprache: Deutsch x

Svon 5 Ergebnissen

Datum absteigend »

» bewerbungsbogen
juergen.eckert /30.11.2020 15:46:16

[)j » antrag_bezuschussung_bildungsmassnahme
juergen.eckert / 30.11.2020 15:18:09

Zeitvergetzt veroffentlichen
» OpenCms is just fun Umbejfiennen
Admin /09.10.2019 12:08:48

[& » OpenCms is powerful

Admin / 09.10.2019 12:08:48

> OpenCms is simple to use and this document has a long title
Admin / 09.10.2019 12:08:48

Nachrichten Downlo Kategorien zuordnen
Veranstaltungen Erweitert »
Downloads Historie

flicken Sle unter

,Lokale Kategorien®
> bewerbungsbogen

in der sich /.galleries/downloads/bewerbungsbogen.pdf
6ffnenden Baum >
BaumStrUKtur Im |B= Globale Kategorien |
VOf"Iegenden (B Lokale Kategorien Schulungsweb M-03 |
BeiSpie| das Feld ) [l Downloads downloads/ |
Downloads® auf ~) |B Downloads downloads/downloads/ \
B medien medien/ |

der untersten
Ebene an.

Schlief3en Sie den
Dialog Uber die
~Speichern-Taste.

Speichern Abbrechen
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10. Downloadlisten

In den Ergebnissen finden Sie die heruntergeladene pdf-Datei mit einem roten Punkt
versehen. Das bedeutet, dass sie noch nicht publiziert ist.

Veréffentlichen Sie Ihre Anderungen Uber das bekannte Symbol links oben,

seite OISRV AmE i R @ Opencm:

Rategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse
Galerie: Downloads Schulungsweb M-03 x || Sprache: Deutsch x L]
Datum absteigend » 5von 5 Ergebnissen

@ » bewerbungsbogen

juergen.eckert / 30.11.2020 15:47:58

» antrag_bezuschussung_bildungsmassnahme
juergen.eckert / 30.11.2020 15:18:09

@ » OpenCms is just fun
Admin / 09.10.2019 12:08:48

@ » OpenCms is powerful
L Admin / 09.10.2019 12:08:48

@ » OpenCms is simple to use and this document has a long title
Admin /09.10.2019 12:08:48

Es zeigt sich der bekannte Dialog. Schlieften Sie ihn Uber die Taste ,Vertffentlichen® und
achten Sie darauf, dass im Feld ,Auswahl“ rechts oben ,Meine Anderungen® eingestellt ist.

Verdffentlichen

[v] Auswahl: Alle \..‘.ch.r(ﬂow:| eroffentliche :

Auswahl:| Meine Anderungen ’

Sitzung vom 23.05.2019 um 13:25

= ';‘L: » bewerbungsbogen
)| -
— | = [galleries/downloads/bewerbungsbogen.pdf

[+] Mit zugeharigen Dateien

(I Mit Verknopfungen

Veroffentlichen Abbrechen

Auf der Seite zeigt sich die neu eingefligte Datei noch nicht.
Laden Sie die Seite durch Drlcken der Taste ,F5* neu.
Auf Ihrer Homepage erscheint jetzt der entsprechende Download.

Nachrichten (O] Downloads ®®
Veranstaltungen N

bewerbungsbogen 30.11.20 169kB &
Downloads
Bildergalerien v
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10.4 Loschen von Downloads

Um Downloads zu entfernen haben Sie verschiedene Mdglichkeiten.

10.4.1 Variante 1

Gehen Sie Uber das Symbol ,Galerien® in den Ordner, aus dem Sie den Download entfernen
wollen.

P8 7ORAG @ OpenCm:

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse
Titel aufsteigend > b

Beispielbilder Vorlage Mercury-Template

a8 | /system/shared/mercury/vorlage/.galleries/beispielbilder/
Bilder %(01.sitename)

a8 | /ystem/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-kitas/.galleries/images/
Bilder %(01.sitename)

ah

/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-pfarreien/.galleries/images/

I Bilder Schulungsweb M-03

b

/.galleries/images/

Bilder zur allgemeinen Verfligung

Ishared/Bilder/

Downloads %(01.sitename)
/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-kitas/.galleries/downloads/
Downloads %(01.sitename)
/system/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-pfarreien/.galleries/downloads/

Downloads Schulungsweb M-03
/.galleries/downloads/

Downloads zur allgemeinen Verfigung
/shared/Downloads/

FID|IE Tk

Es offnet sich ein neues Fenster, in dem alle vorhandenen Downloads angezeigt werden:

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse
Galerie: Downloads Schulungsweb M-03 x || Sprache: Deutsch x L+
Datum absteigend »

5von 5 Ergebnissen
» bewerbungsbogen
juergen.eckert / 30.11.2020 15:47:58

» antrag_bezuschussung_bildungsmassnahme
juergen.eckert / 30.11.2020 15:18:09

» OpenCms is just fun
Admin /09.10.2019 12:08:48

» OpenCms is powerful
Admin / 09.10.2019 12:08:48

B B B

> OpenCms is simple to use and this document has a long title
Admin /09.10.2019 12:08:48
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Fahren Sie mit der Maus Uber das Dokument, das Sie |[6schen wollen,
und klicken Sie mit der linken Maustaste auf die drei horizontalen Balken.
Es o6ffnet sich ein Kontextmen.

Wabhlen Sie den Eintrag ,Léschen® aus.

55

Zeitversetzt veroffentlichen
Umbenennen I
Ersetzen

Anderungen verwerfen

H Infa

Die Datei verschwindet aus der Website.
Vergessen Sie nicht, die Loschung zu veroffentlichen.

10.4.2 Variante 2

In einer weiteren Loschvariante gehen Sie Uber das Punktsymbol rechts neben der
Uberschrift ,Downloads” auf das Symbol ,Listen®.

Downloads ®
%QQE_‘E'“ 2

T e == '.}]

: bewerbungsbogen 30.11.20 1(19/3
I

Nach dem Anklicken erscheint wieder eine Liste mit den geladenen Downloads. Wenn Sie
mit der rechen Maustaste auf das pdf-Symbol driicken, erscheint wieder ein Klappfeld.
Wahlen Sie ,Ldschen®. Nach anschlieRender Veroffentlichung ist der Download
verschwunden.

osm Drenc:

Kategorien

Info Pfad 4 | Titel

- ——werbungsbogen.p« bewerbungsbogen

Downloads (1)
erstecken
Downloads / Downloads (1) .
Anzeigen
Ordner Sperren
/.galleries/ (1)
/.galleries/downloads/ (1)
Kopieren
Datum
2020 Verschieben
NOV (1
i Ersetzen
Info
Kategorien zuordnen
Berechtigungen
Erweitert 4
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10.4.3 Variante 3 - Kategorie von Download entfernen

Soll der Download nicht mehr auf der Homepage anzeigt, aber nicht endgiltig geldscht
werden, weil er vielleicht spater noch gebraucht wird, besteht die Mdglichkeit, statt zu
I6schen, die Kategorie zu entfernen und den Download damit nicht mehr zu sehen.

Offnen Sie wieder die Galerien der Site (iber das Symbol in der Kopfleiste.

Edo:= 0RO

Offnen Sie, falls nétig, die Downloaddatenbank, in der die Datei ist, der sie die Kategorie
entfernen wollen.

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse

Titel aufsteigend » h

Aln! Downloads Erzbistum Bamberg, Stabsstelle Offentlichkeitsarbeit
L /.galleries/downloads/

s Beispielbilder Vorlage Mercury-Template
| fsystem/shared/mercury/vorlage/.galleries/beispielbilder/

. Bilder %(01.sitename)
L) s fsystem/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-kitas/.galleries/images/

- Bilder %(01.sitename)
| a4 fsystem/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-pfarreien/.galleries/images/

. Bilder Erzbistum Bamberg, Stabsstelle Offentlichkeitsarbeit
/.galleries/images/

s Bilder zur allgemeinen Verfiigung
fshared/Bilder/

Downloads %(01.sitename)
fsystem/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-kitas/.galleries/downloads/

Downloads %(01.sitename)
fsystem/modules/com.alkacon.bistuemer.isiwebmigrator.bamberg/site-vorlagen-bamberg/migrationsvorlage-pfarreien/.galleries/downloads/

Downloads zur allgemeinen Verfiigung
/shared/Downloads/

B &
I g

Bewegen Sie die Maus auf den Balken der Datei, die Sie verandern wollen,
und 6ffnen Sie das zugehdérige Kontextmen( durch Klicken auf das ,Drei-Balken-Symbol*.
Wahlen Sie den Eintrag ,Kategorien zuordnen* aus.

B » bewerbungsbogen -
juergen.eckert / 30.11.2020 15:47:58 7~

B » antrag_bezuschussung_bildungsmassnahme Zeitversetzt verdffentlicher
juergen.eckert /30.11.2020 15:18:09 [ )

B » OpenCms is just fun Umbenennen
Admin /09.10.2019 12:08:48
B » OpenCms is powerful Loschen

Admin /09.10.2019 12:08:48 Ersets

rsetzen

B » OpenCms is simple to use and this document has a long title

Admin /09.10.2019 12:08:48 Anderungen verwerfer

Info

Kategorien zuordnen

Erweitert >
Historie

Eigenschaften
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Im sich 6ffnenden Fenster entfernen Sie den Haken bei der Kategorie, deren Zuordnung Sie
auflésen wollen.

Kategorien zuordnen x
» bewerbungshogen
gsbog

/.galleries/downloads/bewerbungsbogen.pdf

Baum > Q

|B= Globale Kategorien

[P Lokale Kategorien Schulungsweb M-03
B Downloads

|
|
downloads/ [
|
|

(B Downloads downloads/dowi
(B3 Medien medien/

T Abbrechen

Schliefen Sie den Dialog Uber die ,Speichern-Taste".
Veroffentlichen Sie die Seite weiter
und aktualisieren Sie die Ansicht tber die ,F5-Taste".

Auf der Homepage ist der Download nicht mehr zu sehen.

Offnen Sie die Galerie und klicken Sie sich in die jeweilige Downloaddatenbank, sehen Sie,
dass der Download noch vorhanden ist.

[ seie RONE Sml i B7) o]

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse

Galerie: Downloaddatenbank x || Sprache: Deutsch x L]

Datum absteigend » 4 von 4 Ergebnissen

» bewerbungsbogen
B gsbog

juergen.eckert / 23.05.2019 14:36:47

E’ » Test fiir Downloadsliste
juergen.eckert / 23.05.2019 12:58:27
B » Antrag auf Bezuschussung einer BildungsmaBnahme
juergen.eckert f 29.03.2019 15:09:39

B » Testdownload Pfarrbrief Marz
juergen.eckert / 29.03.201%9 13:45:16

Seite 47
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11 Nachrichten

11.1 Offnen einer neuen Nachricht

Die folgende Erklarung zeigt Ihnen, wie Sie in lhre Website Nachrichten einpflegen kénnen.
Die Seite ,Nachrichten* wurde bereits so konfiguriert, dass bereits erstellte Nachrichten
angezeigt werden:

Nachrichten (O] Nachrichten ®®
Veranstaltungen Webseiten im neuen Glanz ®
Neuer Internetauftritt fir die schéne Gemeinde
Downloads
28. Nov 2019
Bildergalerien v

Curabitur ullamcorper ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam rhoncus. Maecenas
tempus, tellus eget condimentum rhoncus, sem quam semper libero, sit amet
adipiscing sem neque sed ipsum. Nam quam nunc, blandit vel, luctus pulvinar,
hendrerit id, lorem.

Hochfest unseres Herrn Jesus Christus @
Das Christkonigsfest
24.Nov 2019

Das Christkonigsfest erinnert einmal im Jahr an die andere, die unbequemere
Seite Jesu: Zum Ende des Kirchenjahres, am Sonntag vor dem ersten Advent,
feiert die katholische Kirche die Konigswiirde ihres "Erlosers".

Die schéne Gemeinde hatte eingeladen @
Herbstfest im Pfarrheim

12. Oke 2019

In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum
felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus.

Um eine neue Nachricht hinzuzufligen fahren Sie mit der Maus Uber das Zielscheibensymbol
einer bestehenden Nachricht:

s ! { Webseiten im neuen Glanz @

Neuer Internetauftritt fur die schone Gemeinde
28. Nov 2019

Curabitur ullamcorper ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam rhoncus. Maecenas
tempus, tellus eget condimentum rhoncus, sem quam semper libero, sit amet
adipiscing sem neque sed ipsum. Nam quam nunc, blandit vel, luctus pulvinar,
hendrerit id, lorem.

Es erscheinen nun unter dem Cursor flnf neue
Symbole. Klicken Sie auf das Plus-Symbol: ” ﬂ +| &‘ I
‘ |
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Es offnet sich ein Abfragefenster, in dem Sie entscheiden kénnen, ob Sie die vorhandene
Nachricht kopieren und ihre Daten fir eine neue Nachrichten weiterverwenden wollen, oder
ob Sie eine komplett neue Nachricht anlegen wollen. Wenn Sie eine Nachricht kopieren,
werden samtliche Einstellungen (inklusive Konfiguration der Kategorien) der
Ausgangsnachricht Gbernommen.

Inhalt anlegen

g » Neuer Internetauftritt fiir die schone Gemeinde
/.content/article-m/a_00001.xml

Wollen Sie den Inhalt kopieren, oder einen neuen erzeugen?

Kopieren

Im Beispiel wahlen Sie die Taste ,Neu®.

11.2 Hinzufiigen des Titels, des Datums und des Intros

Sie erhalten jetzt eine komplett leere Nachricht, die Sie mit Inhalten beflllen kénnen:

B a_00018.xml
/.content/article-m/a_00018.xml [de]

Artikel | Autor | Textanpassungen | Verfugbarkeit

Titel

‘ Neuer Artikel [

Datum

30.11.2020 16:27 l

e

Absatz ==

+

In das Feld ,Titel“ geben Sie die Haupttberschrift der Nachricht ein. In dem Feld Datum
geben Sie das Datum an, das spater in der Nachricht angezeigt werden soll. Sie kdnnen
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11.3

114

optional der Nachricht einen Untertitel geben, der beispielsweise in das Feld ,Intro“ gesetzt

werden kann.

Hinzufiigen eines Bildes

Um die Nachricht mit einem Bild zu verstehen, klicken Sie auf das Plus-Symbol bei Bild. Es

offnet sich ein Block, Uber den Sie der News ein Foto hinzufligen kénnen.:
Bild
Bildpfad

Das Einfligen des Bildes entspricht dem Vorgehen in einer normalen Seite.

Einfagen von Text

Im Beispiel befindet sich der Text der Nachricht in Word.
Offnen Sie im Quellprogramm die entsprechende Datei.

ugendsonntag_2016.docx - Auf “diesem PC* gespeichert D Suchen ]

Sendungen Uberpriifen Ansicht Hilfe Citavi

A AaBbCcDi| AaBbCcDi AaBbC( AaBbCcl AaB AaBbCCC AaBbCcDAl AaBbCcDAl Ac
AN 7 Standard | 1 Kein Lee... Uberschrif... Uberschrif... | Titel Untertitel ~ Schwache... Hervorhe.. Intensive..  Fett
1] Absatz 1] Formatvorlagen

|, Alles-wieder-klar?!“q
Arbeitshilfe-zum-Sonntag-der-Jugend-im-Erzbistum-Bamberg-vorgestellt-—Thema-
Barmherzigkeit{

Forchheim.-Im-Worterbuch-findet-man-viele-Erklarungen-fur-,Barmherzigkeit*.-Begriffe-wie-,Milde“,-
,Herzensgute®-oder-,Gnade" sind-da-zu-lesen.-Was-aber-bedeutet-,Barmherzigkeit-im taglichen-Leben-
—besonders-fur-Kinder-und-Jugendliche?-Dieser-Frage-ist-ein-Team-aus-Jugendlichen-und
n-des-Jugendamtes-der-Erzdio -und-des-Bundes-der-Deutschen-Katholischen-Jugend
(BDKJ)-in-den-vergangenen-Monaten-nachgegangen.-Das-Ergebnis:-Eine-umfangreiche-Arbeitshilfe-
zum-diesjahrigen-Sonntag-der-Jugend-unter-dem-Titel- Alles-wieder-klar?!-Barmherzig-wie-der-Vater” -
Die-Broschiire,-die-am-Sonntag-in-Forchheim-vorgestellt-wurde, bietet-neben-Gottesdienstbausteinen-
zahlreiche-ldeen-und-Impulse-fir-Andachten,-Gruppenstunden, -Projekte-und-Aktionen-ebenso-wie-
Lied--und-Filmtipps-rund-um-das-Thema-Barmherzigkeit.{

Den-Sonntag-der-Jugend-gibt-es-im-Erzbistum-Bamberg-bereits-seit-zehn-Jahren.-Ziel-sei-es, junge
Menschen-mit-ihren-Bedurfnissen-und-Interessen-einen-Tag-lang-in-den-Mittelpunkt-des-
Gemeindelebens-zu-riicken,-so-Di6zesanjugendpfarrer-Detlef-Potzl-beim-Pressegesprach-am-
Sonntag.-Der-diesjahrige-Sonntag-der-Jugend-zum-Thema-Barmherzigkeit-findet-am-24.-Juli-statt.-Im-
Umfeld-des-Jugendsonntags-bieten-viele-Pfarreien-spezielle-Aktionen-und-Gottesdienste fir-junge-
Menschen-an.-So-veranstaltet-beispielsweise-der-BDKJ-Forchheim-bereits-am-17.-Juli-in- -
einen-Tag-mit-verschiedenen-Workshops, -einem-Open-Air-Gottesdienst,-gemeinsamem-Abendessen-
und-einem-abschlieRenden-Film.-Das-diesjahrige-Thema-des-Jugendsonntags-sei-im-Hinblick-auf-das-
Heilige-Jahr-der-Barmherzigkeit-gewahlt-worden, -das-Papst-Franziskus-im-Dezember-ausgerufen-
hatte, so-P6tzl.-Die-Arbeitshilfe-lade-ein, -sich-mit-,Barmherzigkeit-auseinanderzusetzen-und-enthalte-
zahlreiche-Hilfen-fur-Aktionen,-Gruppenstunden,-Gottesdienste-und-Andachtenfur-Kinder-und-
Jugendliche.

,Das-Thema-war-am-Anfang-fur-uns-sehr-schwierig*, -erinnerten-sich-Martin-Héhn-und-Tobias-
Hofstatter.-Gemeinsam-mit-Tobias-Lubbers,-Referent-fur-Glaubensbildung,-BDKJ-
Diozesanvorsitzender-Eva-Fischer-sowie-Christian-Deuber, -Christina-Buttner-und-Marius-Denzer-vom-
BDKJ-Dekanatsvorstand-Forchheim-haben-die-beiden-jungen-Manner-zwei-Monate-lang-an-der-
Arbeitshilfe-gearbeitet.-Mit-dem-Ergebnis-sind-sie-sehr-zufrieden---und-uberzeugt,-dass-es-sich-fir-
Kinder-und-Jugendlichelohnt, sich-mit-dem-Thema-auseinanderzusetzen.-,Wir-haben-uns-in-den
letzten-Monaten-intensiv-mit-der-Frage-beschaftigt, - was: igkeit-ei ich- -und-haben-
gemerkt,-dass-sie-eine-zentrale-Rolle-im-Alltag-spielt*,-so-Martin-Hohn.-Fur-den-Sonntag-der-Jugend-
habe-das-Redaktionsteam-einen-Aspekt-gewanhlt, -der-fur-junge-Menschen-besonders-wichtig-sei.-Der-
Titel, Alles-wieder-klar?!“-beziehe sich-darauf,-dass-Klarheit-und-Durchblick-im-Leben-nicht-
selbstverstandlich-seien.-,In-solchen-Situationen-hilft-es,-zu-wissen, -dass-Gott-zu-uns-Menschen-
barmherzig-ist’,-erklarte- Tobias-Lubbers.-Gerade-junge-Menschen-nutzten-oft-inre-Freiheiten, fuhr-der-

P fmcmnt £rie Al mab il e fmcke Cin bmabn ctif srmmm Masian ool PRESRR Pomn Aabiai minkt
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Markieren Sie den Text. Kopieren Sie den Text (Strg + C oder Rechtsklick und Kopieren)
und fligen diesen in das Textfeld im CMS-System ein (Strg + V) ein. Aktivieren Sie vor dem

Einfigen den , T-Button®. Danach sollte Ihr Fenster folgendermallen ausschauen:

Artikel | Autor | Textanpassungen | Verfugbarkeit

Intro

Titel

[Alles wieder klar?!

Datum

[30.1 1.2020 16:27

Einleitung
Bild oA
Bildpfad [/Agalleries/images/news_jugendsonntag_biId.jpg a0 ]
news_jugendsonntag bild
Dimensionen: 2500 x 1667
Beschreibung: Bild
Zuletzt gednd... juergen.eckert
Letztes Ander... 30.11.2020 16:32:10
Titel [newsJugendsonntag_bild ]"f
Copyright [eob ]"f
Absatz +
Untertitel of
Arbeitshilfe zum Sonntag der Jugend im Erzbistum Bamberg vorgestellt - Thema Barmherzigkeit ]
Text of

Andachten fur Kinder und Jugendliche.

.Das Thema war am Anfang fiir uns sehr schwierig”, erinnerten sich Martin Hohn und Tobias Hofstatter. Gemeinsam mit Tobias
Lubbers, Referent fiur Glaubensbildung, BDKJ-Di6zesanvorsitzender Eva Fischer sowie Christian Deuber, Christina Bittner und Marius
Denzer vom BDKJ-Dekanatsvorstand Forchheim haben die beiden jungen Manner zwei Monate lang an der Arbeitshilfe gearbeitet. Mit
dem Ergebnis sind sie sehr zufrieden - und Uberzeugt, dass es sich fur Kinder und Jugendliche lohnt, sich mit dem Thema
auseinanderzusetzen. ,Wir haben uns in den letzten Monaten intensiv mit der Frage beschaftigt, was Barmherzigkeit eigentlich
bedeutet und haben gemerkt, dass sie eine zentrale Rolle im Alltag spielt”, so Martin Hohn. Fir den Sonntag der Jugend habe das
Redaktionsteam einen Aspekt gewahlt, der fir junge Menschen besonders wichtig sei. Der Titel ,Alles wieder klar?!” beziehe sich

11.5 Einflagen des Autors

Unter dem Reiter Autor kdnnen Sie den Autor der Nachricht eintragen:

Artikel

Autor

Textanpassungen VerfUgbarkeit

Geben Sie in das Feld ,Verfasser‘ den Namen des Autors an:

Verfasser

Jurgen Eckert
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11.6 Speichern und Veroéffentlichen der Nachricht

Speichern und Veréffentlichen Sie nun Ihre Anderungen wie bereits bekannt.

D BB 6 @OpenCms

B a_ooo21.xml
/.content/article-m/a_00021.xml [de]

Artikel Autor Textanpassungen Verflgbarkeit

Intro

[Erzbischof Schick schreibt den Missionarinnen und Missionaren aus dem Erzbistum

Titel

[,,Weltweit am Aufbau des Reiches Gottes mitwirken”

Die Nachricht wird jetzt auf der Seite angezeigt:

Nachrichten (O] Nachrichten ®®

Veranstaltungen Alles wieder klar?! (O]

Downloads 30. Nov 2020

Bild . Arbeitshilfe zum Sonntag der Jugend im Erzbistum Bamberg vorgestellt -
lidergalerien Thema Barmherzigkeit - Forchheim. Im Woérterbuch findet man viele

Erklarungen fur ,Barmherzigkeit”. Begriffe wie ,Milde*, ,Herzensgute” oder
»Gnade” sind da zu lesen. ...
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12 Veranstaltungen

12.1 Offnen einer neuen Veranstaltung

Dieses Kapitel beschreibt, wie Sie Veranstaltungen in Ihre Homepage einsetzen kénnen.

Die Seite ,Veranstaltungen” wurde so konfiguriert, dass bereits erstellte Veranstaltungen
angezeigt werden. Falls noch keine Veranstaltungen angelegt wurden, sehen Sie eine leere
Veranstaltungsliste.

Nachrichten ® Veranstaltungen ® o

Uber 100 katholische Weihnachtsgottesdienste in ©®
Bamberg

Freitag, 1. Januar 2021 13:28 - Freitag, 5. Februar 2021 13:28

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam
erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores
etearebum. ...

Veranstaltungen
Downloads

Bildergalerien v

Um eine neue Veranstaltung hinzuzufugen, fahren Sie mit der Maus Uber das
Zielscheibensymbol einer bestehenden Veranstaltung:

Uber 100 katholische Weihnachtsgottesdienste in
Bamberg

Freitag, 1. Januar 2021 13:28 - Freitag, 5. Februar 2021 13:28

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquygm
erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolorps

et earebum. ...

Es erscheinen nun unter dem Cursor 5 neue Symbole.

. . | h |
Klicken Sie auf das Plus-Symbol. ’ +

Es oOffnet sich ein Abfragefenster, in dem Sie entscheiden kénnen, ob Sie die vorhandene
Veranstaltung kopieren und dann weiterbearbeiten méchten, oder ob Sie eine komplett neue
Veranstaltung anlegen wollen. Wenn Sie eine Veranstaltung kopieren, werden samtliche
Einstellungen (inklusive Konfiguration der Kategorien) der Ausgangsveranstaltung
Ubernommen.
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Im vorliegenden Beispiel wird auf ,Neu® geklickt.

Inhalt anlegen

m » Uber 100 katholische Weihnachtsgottesdienste in Bamberg (07.12.20)

/.content/event-m/ev_00008.xml

Wollen Sie den Inhalt kopieren, oder einen neuen erzeugen?

Kopieren

12.2 Hinzufugen des Titels, des Veranstaltungszeitraums
und des Intros

Sie erhalten jetzt eine komplett leere Veranstaltung, die Sie mit Inhalten befillen kénnen:

[E] ev_00009.xml
/.content/event-m/ev_00009.xml [de]

Veranstaltung | Ort / Adresse | Buchbarkeit | Textanpassungen | Verfugbarkeit

Titel

‘Neue Veranstaltung

Termine

Von‘ 07.12.2020 13:32 Bis | 14.12.2020 13:32 (O Ganztagig () Wiederholen
+

Absatz 5=
+
+
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e Indem Feld Titel geben Sie den Titel der Veranstaltung ein.

e Inden Terminfeldern geben Sie den Zeitraum an, in dem die Veranstaltung stattfindet.

e  Beachten Sie bitte, dass Sie immer eine Uhrzeit hinzufiigen missen. Eine mégliche
Angabe konnte so aussehen: 03.01.2021 08:00.

e Das gilt selbst, wenn Sie den Haken bei ,Ganztagig“ setzen. Im Frontend wird dann nur
das Datum eingeblendet und die Uhrzeit weggelassen.

e  Wissen Sie nur das ,Von“, muss das Feld ,Bis“ nicht gefllt werden.

e Sie koénnen optional der Veranstaltung einen Untertitel geben. Beispielsweise eignet
sich das Feld ,Intro* daflr.

12.3 Hinzufiigen eines Bildes
Um die Veranstaltung mit einem Bild zu verstehen, klicken Sie auf das Plus-Symbol bei Bild.
Es erscheint ein neuer Block:

Bild 1

Bildpfad o

Das Einfligen einer Grafik funktioniert ahnlich dem Vorgehen wie auf einer normalen Seite.

12.4 Einfugen von Text

Offnen Sie die Quellanwendung (z.B. Word), aus der der Text fiir die
Veranstaltungsankindigung kommen soll.

T

Ansicht Hilfe Citavi

5= | A _ P suchen
= 2L M1 | aaBbced| AaBbCcDi AaBbC( AaBbcc AQB aasbecer acsbecodt acsbeeddt acsbceod: Aasbeddt AaBbCcD & et
[ | b Ersetzer

PO 17 Standard | TKein Lee... Uberschrif... Uberschrif... Titel Untertitel  Schwache... Hervorhe... Intensive... Fett Zitat B .
= I» Markier

5 Formatvorlagen ~ Bearbeitt

Mittwoch, -08.-Juli-2016,-09:00-Uhr--16:15-Uhr{]
Powerpoint-2010---Grundlagenseminary
Prasentieren-mit-Powerpoint-leicht-gemachty]

Eine Einfihrung-in-das-Prasentationsprogramm-Powerpoint-der-Firma-Microsoft-ist-am-Freitag, -8.-Juli-

2016,-von-9-bis-16.15-Uhr-Inhalt-des-L -der-auf-dem-Prog -der-Katholischen-
Erwachsenenbildung-im-Erzbistum- Bamberg fur-Mitarbeiterinnen- und Mltarbelter von-
Kinder und--garten-steht.-\ ist-der EDV- der-Erzdiozese-

am-Jakobsplatz-8-in-Bamberg.{

Vortrage-ohne-Unterstutzung-von-Powerpgint-Folien, -die-tber-einen- ﬁ,e,gmg[ an -die-! Wand projiziert-
werden, -sind-heute-kaum-mehr-denkbar-und-auch- der-Erwar 1en-und-
Zuhorer-nicht-mehr- -angemessen. ||

Das-Seminar-erklart von-Grundregeln-der-Pra ion-und-anhand-eines-praktischen-
Beispiels-den-Aufbau-von-Folien,-sowohl-was-inhaltliche-wie-auch-grafische-Aspekte betrifft. Themen, -
die‘im-Rahmen-dieser-Einheiten-behandelt-werden, sind-beispielsweise-das-Erstellen,-Gruppieren-und-
Farben-von-Objekten, -das-Einflgen-von-Grafiken-und-anderer-externer-Elemente-und-das-Einsetzen-
und-Formatieren-von-Text

Eine-Starke-der-Software-liegt-zweifelsc in-seinen-A i 2 iten, -die-im- i den-
Teil-des Tages-erklart-werden.-Begriffe, -in-die-der-Referent-Jurgen-Eckert-aus-der-Internetredaktion-im
Erzbistum-Bamberg-einfiihren-wird, -sind-unter-anderem-die-,Folientibergange“-und-die-
benutzerdefinierten-Animationen” |

Die-Gebiihr-fur-das-Seminar-betragt-85-Euro.-Weitere-Informati und oglic iten-gibt-
es-bei-derK Er bildung-im-Erzbistt unter-der-Te -(09-51)-
5-02---23-10-oder-uber-die-E-Mail-Adresse-er @erzbistum-| .de.-P: e

existieren-hinter-dem-Haus.{|
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12. Veranstaltungen

Kopieren Sie den Text (Strg + C oder Rechtsklick und Kopieren) und fligen diesen in das
Textfeld ein (Strg + V). Aktivieren Sie vor dem Einfiigen den ,T-Button®. Danach sollte Ihr
Fenster folgendermalfien ausschauen:

Veranstaltung | Ort/Adresse  Buchbarkeit | Textanpassungen | Verfugbarkeit

Intro

Titel

[Powerpoint 2010 - Grundlagenseminar

Termine

Von | 20.12.2020 13:32 Bis | 25.12.2020 13:32 (@) Ganztagig (0 wiederholen

Veranstaltungsart oder Nummer

Ausfiihrender
Einleitung
Bild o+
Bildpfad [/.galleries/images/logo _powerpoint.jpg o C]]
logo_powerpoint
Dimensionen: 350 x 350
Beschreibung: Bild
Zuletzt gednd... juergen.eckert
Letztes Ander... 07.12.2020 13:39:47
Titel [ logo_powerpoint Io{
Copyright [eob Iof
Absatz L
Untertitel o+
Prasentieren mit Powerpoint leicht gemacht l
Text F

Eine Einflhrung in das Prasentationsprogramm Powerpoint der Firma Microsoft ist am Freitag, 8. Juli 2016, von 9 bis 16.15 Uhr Inhalt des
Lehrgangs, der auf dem Programm der Katholischen Erwachsenenbildung im Erzbistum Bamberg fir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
von Kindertagesstatten und -garten steht. Veranstaltungsort ist der EDV-Schulungsraum der Erzdiézese am Jakobsplatz 8 in Bamberg.

Vortrage ohne Unterstiitzung von Powerpoint Folien, die Gber einen Beamer an die Wand projiziert werden, sind heute kaum mehr
denkbar und auch der Erwartungshaltung der Zuhérerinnen und Zuhérer nicht mehr angemessen.

Das Seminar erklart ausgehend von Grundregeln der Prasentation und anhand eines praktischen Beispiels den Aufbau von Folien, sowohl
was inhaltliche wie auch grafische Aspekte betrifft. Themen, die im Rahmen dieser Einheiten behandelt werden, sind beispielsweise das
Fretellen Grunnieren und Farben von Ohiekten das Finfiinen von Grafiken und anderer externer Flemente 1ind das Finsetzen und
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12. Veranstaltungen

12.5 Speichern und Veréffentlichen der Veranstaltung

Speichern und Veréffentlichen Sie nun Ihre Anderungen.

EAoE 6 6

Die Veranstaltung wird jetzt auf der Seite angezeigt:

Nachrichten © Veranstaltungen ® ®

Veranstaltungen Powerpoint 2010 - Grundlagenseminar ®

Downloads Sonntag, 20. Dezember 2020 13:32 - Freitag, 25. Dezember 2020 13:32
= = - Prasentieren mit Powerpoint leicht gemacht - Eine Einfulhrung in das
Bildergalerien v Prasentationsprogramm Powerpoint der Firma Microsoft ist am
Freitag, 8. Juli 2016, von 9 bis 16. ...
©
“~
\
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