
 

 

 

Löschen von Inhalten  
aus  

der Suchmaschine „Google“ 

Sandra Wahl – Domplatz 3 – 96049 Bamberg  
Tel (09 51) 5 02 – 2 78 Fax (09 51) 5 02 – 2 71  
E-Mail: sandra.wahl@erzbistum-bamberg.de  
Im Internet http://www.erzbistum-bamberg.de 
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1. Starten der Suchmaschine „Google“ 

Starten Sie innerhalb eines Browsers die Suchmaschine „Google“ durch Eingabe 
der URL http://www.google.de in die Adresszeile. Es öffnet sich die Startseite, die 
ungefähr so aussehen könnte. 
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2. Öffnen des Google-Kontos 

Im oberen rechten Bereich finden Sie aktuell den „Anmelden-Link“. Klicken Sie 
darauf, um die erweiteren Funktionen der Suchmaschine nutzen zu können.  

Es öffnet sich die Ansicht „Google-Konten“. 

 

Melden Sie sich nun mit Ihrem 
Google-Konto an, in dem Sie Ihre E-
Mail-Adresse und ihr Passwort in die 
dafür vorgesehenen Felder eingeben 
und mit einem Klick auf den 
„Anmelden“-Button bestätigen. 

Wenn Sie sich erfolgreich angemeldet 
haben, erscheint eine Ansicht, die 
ungefähr wie die nachfolgende 
aussieht. Rechts oben heißt der Link jetzt nicht „Anmelden“, sondern „Abmelden“. 
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3. Webmaster-Tools und Dashboard 

Im nächsten Schritt öffnen 
Sie durch Anklicken mit der 
linken Maustaste das 
DropDown-Menü des 
Punktes „Einstellungen“, 
dass sich rechts oben auf Ihrem Bildschirm findet.  
Klicken Sie dann auf den Eintrag „Google-Kontoeinstellungen“ im Flyout-Menü. 

Die Ansicht, die Sie nun erhalten, sollte der nachfolgenden ähneln: 

 

Klicken Sie in der Rubrik „Meine Produkte“ 
auf die „Webmaster-Tools“. 

Das nächste Fenster zeigt alle Adressen, auf 
die Sie Ihre Webmaster-Tools anwenden 
können: 

 



   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

3. Webmaster-Tools und Dashboard6 

 

Wählen Sie nun die Homepage aus, in der sich die zu löschende Datei befindet. In 
unserem Beispiel ist das der Pfad der Bistumshomepage des Erzbistums 
Bamberg. 

Es öffnet sich das so genannte „Dashboard“, in der Sie Daten der Suchmaschine 
über Ihre Webpräsenz erhalten.. 

 



   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

4. Entfernen von Inhalten  7 

 

4. Entfernen von Inhalten 

In dieser Ansicht finden Sie auf der linken Seite im 
Navigationsbereich einen blauen Kasten mit der 
Rubrikenüberschrift „Dashboard“.  

 

 

Öffnen Sie den Menüpunkt „Website-Konfiguration“ und 
wählen Sie den erscheinenden Eintrag „Crawler-Zugriff“ 
aus. Es öffnet sich das folgende Fenster: 

 

Im nächsten Schritt klicken Sie auf den Verweis „URL entfernen“. 
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Es öffnet sich diese Bildschirmansicht: 

 

Um einen neuen Antrag auf 
Entfernung freischalten zu 
können, klicken Sie jetzt auf 
den Button „Neuer Antrag auf 
Entfernung“. 

Es öffnet sich die Ansicht „Crawler-Zugriff“. Der erste Eintrag „Einzelne URLs: 
Webseiten, Bilder und andere Dateien“ ist bereits automatisch ausgewählt. 
Aktivieren Sie nun auf die Schaltfläche „Nächste“. 

 

Jetzt müssen Sie „Angaben zu den entfernenden Webseiten-URLs“ machen. 
Geben Sie den genauen Pfad eingeben, wo sich ihre zu löschende Datei befindet. 
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Damit dieser Pfad angenommen wird, müssen Sie auf die Taste „Hinzufügen“ 
klicken. 

Sie schließen den Prozess 
ab durch Drücken der Taste 
„Antrag auf Entfernung 
einreichen“. 

In einer Ansicht können Sie nun verfolgen, wann Google Ihren Auftrag ausführt. 


