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1. Zielsetzung
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Zielsetzung

Sie wollen in einen Newsletter im Coéln-Layout neue Inhalte einpflegen. Um das zu erreichen,
kénnen Sie beispielsweise einen Inhaltsabschnitt nutzen, der die Darstellung von Text und
einem Bild, falls gewlinscht zulasst.

Element , Inhalts-Abschnitt” finden und
einsetzen

Das Element ,Inhalts-Abschnitt” finden Sie, wenn Sie auf den Zauberstab anklicken. Dieser
befindet sich im linken oberen Bereich in der Symbolleiste.

D EZOHO

Nachdem Sie das Zauberstab-Symbol ausgewahlt haben, 6ffnet sich unter dem Symbol ein
Fenster. Unter ,Inhaltselemente” ist das bendtigte Element ,Inhalts-Abschnitt® an erster
Stelle.

EAc870H®D

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweite

Inhaltselemente »

Inhalts-Abschnitt

Universell einsetzbares Element fur Uberschriften, Texte, |

za Artikel

Bewegen Sie Ihren Cursor auf die Leiste des Elements.

Inhalts-Abschnitt

.
: HH
Universell einsetzbares Element fur Uberschriften, Texte, Bilder und / oder Links. Diese konnen zusammen als Absatz, aber auch alleine, z.B. nur als einzelne O‘ ses

Sie sehen am Ende des Balkens zwei Symbole. Wollen Sie das Element in den
Newsletter ziehen, bendtigen Sie die neun kleinen Quadrate. 8lHH

% umm

Halten Sie, indem Sie die linke Maustaste gedriickt halten, das Element fest und ziehen es
an die gewunschte Position. Ein gelber Kasten zeigt Ihnen, wo der Abschnitt eingebaut wird.

Inhalts-Abschnitt =
Universell einsetzbares Element fiir Oberschriften, Texte, Bilder und / oder Links. Diese kdnnen zusammen als Absatz, aber auch alleine, z.B. nur als einzelne ... ===




2. Element finden und einsetzen

Wenn Sie den Inhalts-Abschnitt an die richtige Stelle gezogen haben, lassen Sie die linke
Maustaste los. Das Element befindet sich nun im Newsletter.

Weihnachtsnewsletter 2024

7. Mérz 2025

Neues ,Inhalts-Abschnitt” Element
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3. Inhalte in Abschnitt einflgen

3 Inhalte im Abschnitt einfugen

Im néchsten Schritt bearbeiten Sie die neu eingefiigte Komponente. Dazu gehen
Sie zur Zielscheibe, die sich innerhalb des gelben Kastens befindet.

Sobald sich Ihr Cursor auf der Zielscheibe befindet, sehen Sie drei
andere Symbole. Auf der rechten Seite befindet sich ein Stift. Klicken
Sie auf das Stift-Symbol, um den Inhalts-Abschnitt bearbeiten zu
kénnen.

Ihnen 6ffnet sich ein neues Fenster, indem Sie dem Abschnitt einen Titel vergeben.

B e o e R o

Titel

IWemnachtsbaumakt\on l

Text

o]
=
=+

alaria-Tital
Galerie-litel

Je nachdem, welche Inhalte Sie in den Abschnitt einfligen wollen, bearbeiten Sie den
Textbereich und fugen ein Bild ein.

Titel
l Weihnachtsbaumaktion
Text of
Testtext
Bild Der Pfad zum Bild im OpenCms Dateisystem. XI of
Bildpfad .‘ ![/.gaI!er|es/|mages/we|hnachtsstem_by_chnsnane_raabe_pfarrt ol ‘
Bilder KEB - Katholische Erwachsenenbildung im Landkreis Forchheim eV.
Dimensionen: 3000 x 1297
i Beschreibung: Bild
Zuletzt geand... juergen.eckert
[|Letztes Ander... 24.12.2024 12:03:55
Copyright | Christiane Raabe / Pfarrbriefservice [ o+
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4. Layout-Einstellungen

Wenn Sie alle Inhalte eingefligt haben, veréffentlichen Sie Ihre Bearbeitungen mit dem
Uhrensymbol im linken oberen Bereich. Alternativ konnen Sie Ihre Anderungen erst
speichern und schlieBen. Das Symbol hierfir ist rechts neben dem Uhr-Symbol.

innait JEOT R Ny

4 Layout-Einstellungen

4.1 Offnen der Element-Einstellungen

Nachdem Sie die Inhalte eingefligt haben, sehen Sie lhre Bearbeitungen im Newsletter.

Weihnachtsbaumaktion

Testtext

Wenn Sie eine andere Anordnung von Uberschrift, Text und Bild haben wollen,
gehen Sie in die Konfiguration der Inhalts-Abschnitts-Komponente. Um die
Einstellungen bearbeiten zu kénnen, stellen Sie Ihren Cursor erneut auf die
Zielscheibe des zu bearbeitenden Elements.

Sie sehen jetzt finf Symbole. Das Layout lasst sich Uber das Zahnrad &andern, das sich in
der Mitte befindet. Klicken Sie auf das Symbol.

+ WA
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4. Layout-Einstellungen

Es 6ffnen sich die Element-Einstellungen.

Element-Einstellungen x

ﬁ » Weihnachtsnewsletter 2024 [Detail]: Weihnachtsbaumaktion —
/.content/section-m/cs_00153.xml -
~ | Formatter
Newsletter Inhalts-Abschnitt mit Bild oben [Coln] » @
~ | Einstellungen
Hintergrundfarbe Hintergrund in Weils (bzw. Seitenfarbe) » | @
Abstand oben Automatisch .@‘ » | @
Uberschrift-Darstellung Uberschrift anzeigen » | @
Bilddarstellung Standard » | @
Bildformat 2,35:1 - Widescreen _@‘ » | @
Text-Anzeige Normal anzeigen » | @
Link-Anzeige Einfacher Text-Link » | @
Ausrichtung Linksbundig » | @
Abstand unten Automatisch .@‘ » | @
Zeige Bild-Copyright ] (7]
OK Abbrechen
4.2 Auswahl des Formatters
Im Bereich ,Formatter, % pormatter
den Sie im Dialog oben
finden, wird die Newsletter Inhalts-Abschnitt mit Bild oben [Caln]
Anordnung von : - -
Uberschrift, Text und Newsletter Inhalts-Abschnitt mit Bild oben [Caln]
Bild vorgegeben. Newsletter Inhalts-Abschnitt mit Bild links / rechts [Céin]
Klicken Sie auf die Newsletter Inhalts-Abschnitt als Trenner [C6In]

Leiste, um die drei
maoglichen Layout-
Optionen zu sehen.

4.2.1 Newsletter Inhalts-Abschnitt mit Bild oben [CoIn]

Wenn Sie das Bild quer Uber den Text setzen méchten, wahlen Sie ,Newsletter Inhalts-
Abschnitt mit Bild oben [CdIn]“ aus. Es kdnnte eine Ansicht &hnlich der folgenden entstehen.

Weihnachtsbaumaktion

Testtext
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4. Layout-Einstellungen

4.2.2
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Newsletter Inhalts-Abschnitt mit Bild links / rechts [CoIn]

Wenn Sie das Bild rechts oder links neben dem Text haben méchten, wahlen Sie im Bereich
.Formatter” die Moglichkeit ,Newsletter Inhalts-Abschnitt mit Bild links / rechts [CAIn]".

« | Formatter

Newsletter Inhalts-Abschnitt mit Bild links / rechts [CéIn]

Im Bereich ,Einstellungen® befindet sich an vierter Stelle die Bilddarstellung. Hier kdnnen Sie
entscheiden, ob das Bild rechts oder links neben dem Text zu sehen sein soll.

Element-Einstellungen X

» weihnachtsnewsletter 2024 [Detail]: Neue Online-Toolbox fur die Offentlichkeits..
/.content/section-m/cs_00147.xml

~  Formatter

Newsletter Inhalts-Abschnitt mit Bild links / rechts [C6In] » 1@

~ | Einstellungen

Hintergrundfarbe Hintergrund in Weil (bzw. Seitenfarbe) » | @
Abstand oben 48 &0
Uberschrift-Darstellung Uberschrift anzeigen » @
Bilddarstellung Bild links ~|®
Bild links
Bildgroie Bild rechts 2
lcon Bild ausblenden (7]
Bildformat 1:1 - Quadratisch _&‘ » | @
Text-Anzeige Normal anzeigen » @

Dieses Layout sieht in der Umsetzung wie folgt aus:

Weihnachtsbaumaktion

Testtext

Die dritte Option ,Newsletter Inhalts-Abschnitt als Trenner [COIn]* erlaubt es, Trennlinien
einzuziehen. Die Vorgehensweise erklart ein anderes Skript. Sollten Sie einen Abschnitt mit
einem Inhalt haben und Ihnen wird der Inhalt nicht angezeigt, ist die Auswahl dieser Option
eine mogliche Fehlerquelle.




4. Layout-Einstellungen

4.3 Hintergrundfarbe eines Inhaltsabschnitts

Im Bereich ,Einstellungen® befindet sich an erster Stelle die Auswahlmdglichkeiten fur die
Hintergrundfarbe. Im aktuellen Beispiel wurde ein wei3er Hintergrund gewahlt.

Hintergrundfarbe Hintergrund in Weil3 (bzw. Seitenfarbe)

Hintergrund in Weil3 (bzw. Seitenfarbe)
Hintergrund in Themenfarbe
Uberschrift-Darstellung Hintergrund in Hervorhebungs-Farbe (Hellgrau)

Abstand oben

Es gibt zwei weitere Optionen: Zum einen kdnnen Sie Ihre Themenfarbe auswahlen, die im
vorliegenden Beispiel blau ist.

Weihnachtsbaumaktion

Testtext

Sie kénnen aber auch einen hellgrauen Hintergrund auswahlen.

Weihnachtsbaumaktion

Testtext
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4. Layout-Einstellungen

4.4 Anpassen des Bildformats

Auch das Bildformat lasst sich &ndern. Je nach Formatter werden lhnen unterschiedliche
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Optionen zur Auswahl bereitgestellt.

Bildformat
Text-Anzeige
Link-Anzeige

Ausrichtung

1:1 - Quadratisch

1:1 - Quadratisch

4:3-TV

35:45 - Passhild (Hochformat)

2:3 - Kleinbild (Hochformat) none: Wie im Inhalt eingestellt

LIRS u g

Wenn Sie mit lhren Einstellungen zufrieden sind, bestatigen Sie
Ihre Bearbeitungen mit dem OK-Button, der sich unten rechts

befindet.

OpenCms zeigt Ihnen das Ergebnis Ihrer Einstellungen.

Materialien zum Helligen
Jahr ftir Pfarrbriefe,
Homepages und mehr

Mit der Offnung der Heiligen Pforte in Rom am 24.
Dezember 2024 und der dibzesanen Eréffnung des
Jubilaumsjahrs am 29. Dezember 2024 in Bamberg
beginnt das Heilige Jahr 2025. In einem Team der
Hauptabteilung Seelsorge entstanden einige
praktische Ideen, wie das Leitwort ,Pilger der
Hoffnung” aufgegriffen und umgesetzt werden
kann,
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