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1 Aufgabe 
Auf der Startseite einer Kindertagesstätte befindet sich eine Box (Teaser), die zu einer Seite 
verlinkt, die das Essen und die Getränke vorstellt, die die Kinder in der Einrichtung erhalten. 

Ziel soll sein, den Teaser so umzubauen, dass er ein anderes Bild, einen anderen Text und 
eine andere Verlinkung erhält.  

  

2 Teaser bearbeiten 

2.1 Öffnen des Bearbeitungsformulars 
Fahren Sie mit der Maus auf den Teaser und 
klicken Sie auf die kleine Zielscheibe rechts oben 
in der Ecke. 

Der Dialog zum Bearbeiten der Teaser-Inhalte zeigt sich. 
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2.2 Text tauschen 
Wollen Sie den Text unterhalb des Teasers ändern, … 

markieren Sie den vorhandenen Text im Feld „Titel“  

und überschreiben ihn mit der Neueingabe. Im vorliegenden Beispiel wird aus „Essen uns 
Getränke“ „was braucht mein Kind“. 

 

2.3 Link tauschen 
Soll der Link, der hinter dem Teaser liegt, verändert werden, klicken Sie in der Zeile „Ziel“ im 
Abschnitt „Link“ auf das Ordner-Symbol. 

 

Es öffnet sich die 
Struktur der 
Homepage. 

Klicken Sie sich 
gegebenenfalls durch 
die Struktur und 
wählen Sie die Seite 
aus, die verlinkt 
werden soll. 
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2.4 Bild tauschen 

2.4.1 Löschen des bestehenden Fotos 
Wählen Sie rechts oben im Abschnitt Bild die Schere aus. 

 
Das vorhandene Bild ist nun entfernt. 

2.4.2 Hinzufügen eines anderen Bildes zum Teaser 

2.4.2.1 Öffnen der Galerie 

 
Klicken Sie auf das Plus hinter „Bild“, um ein neues Bild einzufügen. 

Es erschein wieder eine Zeile „Bildpfad“, in der Sie auf das Ordner-Symbol Klicken können. 

 

In der Regel öffnet sich der Dialog Ihrer Galerien: 

 

Klicken Sie den Balken Ihrer lokalen Galerie an, die Sie in der Regel am Pfad 
„./galleries/images/“ erkennen. 
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Es zeigt sich die Bilddatenbank Ihrer Site. 

 

2.4.2.2 Nutzen eines bestehenden Bildes 

Sie können ein bestehendes Bild nutzen, in dem Sie 
mit der Maus darüberfahren, 
und auf das Häkchen-Symbol klicken. 

Das Bild ist jetzt eingefügt und die Anpassungen abgeschlossen. 
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2.4.2.3 Hochladen eines neuen Bildes 

Ist das gewünschte Foto noch nicht Teil Ihrer Bild-Datenbank, klicken Sie rechts oben auf 
das Wölkchen-Symbol. 

 

Es öffnet sich der „Datei öffnen“-Dialog. 

 

Klicken Sie die Datei an, die Sie zum Teaser hinzufügen wollen 
und aktivieren Sie die „Öffnen-Taste“. 

Legen Sie im nächsten Dialog den Titel des Bildes, das Copyright und die Suchbegriffe fest. 
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Bestätigen Sie das Fenster durch Drücken der „Fertig-Taste“. 
Sie sehen wieder die Bilddatenbank mit dem neuen Foto. 

 

Bewegen Sie die Maus auf das neue Foto 
und klicken Sie Ihre Datei über das Häkchen-Symbol in den Dialog 
der Teaserbearbeitung. 

2.5 Veröffentlichen der Bearbeitung 
Ist das Foto getauscht, ist der letzte Schritt die 
Veröffentlichung des Formulars. Nutzen Sie wie 
gewohnt das Uhr-Symbol links oben. 

Achten Sie darauf, dass im erscheinenden Dialog rechts oben die Option „Meine 
Änderungen“ eingestellt ist. 
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