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1. Anlegen der Newsletter-Organisationseinheit

1 Anlegen der Newsletter-
Organisationseinheit

1.1  Wechseln in die Benutzerverwaltung

Aktivieren Sie auf Ihren Bildschirm rechts oben, das Schnellstartsymbol.

B E-Mail - eckert@erzbistum-bam! X @ Haus fur Kinder BreitenguBbach X + = X
< C (0 @ opencms.erzbistum-bamberg.de % @ @ o N @O
#oApps (1 ems [] E-Mal [ Projekte [1 Ranking [1 shoppin o [ sport [l music [1 finanzen [1 kinder PGR-Wahl [ software Rechnungen [ schulungen [ Datenschutz [ Domberg [ fi zeit
. *
seite RONEIVm i | @0penCms

= nlA® |

SHaus fir Kinder& ?

St ﬁMi chael
‘%reifcngijﬁbac?

START AKTUELL v ORGANISATORISCHES v UBERUNSv ~ PERSONALv  KINDERGARTEN v  KINDERKRIPPEv ~ ELTERNv  KONTAKTv Q

Wahlen Sie aus dem Flyout-Menu das Symbol fiur die Benutzerverwaltung.

@ OpenCms = R o [

©

i

Seiteneditor Sitemap
O 24
Explorer Launchpad
ERSONAL v KINDERGARTEN v KINDERKRIPPE ¥  ELTERN v  KONT a /ﬁ\EE
Benutzerverwaltung Websites
& =
isiweb Migrator Listen
Sesslons
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1. Anlegen der Newsletter-Organisationseinheit

1.2

1.3

Seite 4

Anwahl der richtigen Site

Suchen Sie oben rechts in der Filterleiste das Web, das einen Newsletter erhalten soll. Das
Ganze funktioniert als ,Instring-Suche®, das heil3t: Ein Teil aus dem Site-Namen reicht fur die
Suche. Die Eingabe von ,Breiten” fuhrt Sie zum Trager ,Breitengif3bach, Haus fur Kinder*.

B £ Ml eengienbisum ban X @ Opendms - Benuzerervalng X - &8 x
<« C O @ opencmserzhistum-bamberg.de/workplace#accounts * @ @ o w8
i Apps ems E-Mail Projekte Ranking shepping spart music finanzen kinder PGR-Wahl seftware Rechnungen schulungen Catenschutz Dambeng fluge Freizeit

p -
Benutzerverwaltung ROV @:Encms =0 « ﬂ
Heuptorganisetionseinheic PARNETTSEY cenutzerverwaitung (Hauptorganisationseinheit)

~ [ Hauptorganisationseinheit Name Beschrelbung
L & Gruppen 292 hausfuerki BreltangUBbach, Haus fir Kinder St. Michael [fsites/kindergaerten/bamberg/hausfuerkin hi] brei
» z Rollen
3 Benuzer

» 28 ack-forchheim/

b 241l bamberg/

» 898 berufederkirche-bamberg/
» 38) dornroeschenwelty

» I8d srzbistum-norfalisselsorge!

» B9t firmung heroldsbach hausenr

Klicken Sie einmal auf das entsprechende Web.

o 7 nencms

Hauptorganisationseinheit v Launchpad Benutzerverwaltung (Hauptorganisationseinheit)
g @ Hauptorganisationseinheit = Name Beschreibung

» a Gruppen 28

4 l Rollen
9 Benutzer

hausfuerkinder-breitenguessbach/ Fre\tengl’iﬁba[h, Haus far Kinder

Anlegen einer Organisationseinheit

Sie sehen eine Auflistung Gruppen, Rollen, Benutzer. e

a Gruppen
1 Rollen

8 Benutzer

Hier legen Sie sich jetzt eine Benutzereinheit fur den Newsletter an.
Klicken Sie dazu oben links auf den Zauberstab.

Benutzerverwaltung @ ’y




1. Anlegen der Newsletter-Organisationseinheit

Es zeigt sich der unten stehende Dialog:
Erstelle neues Element + x
BreitenguiBbach, Haus fur Kinder St. Michael [/sites/kindergaerten/bamberg/hausfuerkinder-breitenguessbacl

BreitengiiBbach, Haus fiir Kinder St. Michael [/sites/kindergaerten/bamberg/hausfuerkinder-breitenguessbach/]

Aktuelle Organisationseinheit: BreitenguiBbach, Haus fur Kinder St. Michael [/sites/kindergaerten/bamberg
/hausfuerkinder-breitenguessbach/] (/hausfuerkinder-breitenguessbach/)

(%) Neue Organisationseinheit
Erstellt neue Organisationseinheit unter aktueller Orgenisationseinheit

1 Neuer Benutzer
Erstellt neuen Benutzer in aktueller Orgenisationseinheit

a Neue Gruppe

Erstellt neue Gruppe in aktueller Orgenisationseinheit

Abbrechen

Nach einem Klick auf den Balken fir ,Neue Organisationseinheit” zeigt sich der
nachfolgende Dialog, der wie unten beschrieben auszufillen ist.

Neue Organisationseinheit + X

298 BreitenguRbach, Haus fur Kinder St. Michael [/sites/kindergaerten/bamberg/hausfuerkinder-breitenguessbacl
2 BreitengliBbach, Haus fiir Kinder St. Michael [/sites/kindergaerten/bamberg/hausfuerkinder-breitenguessbach/]

Organisationseinheit

Name nl_newsletter_hausfuerkinder_breitenguessbach o
Beschreibung Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach 9
Eltern Organisationseinheit hausfuerkinder-breitenguessbach/ 9

v! Ausblenden im Loginformular

v! Webbenutzer-Organisationseinheit

Ressourcen

Ressource hinzufugen (4]

OK Abbrechen

O Im Feld ,Namen*® vergeben Sie die Bezeichnung der Organisationseinheit nach folgendem
Muster: nl_newsletter_Tragername: Wichtig ist das der Titel mit ,,n/_newsletter” beginnt.
Was sich danach anschliel3t, bleibt lhnen tberlassen.

@® Unter Beschreibung mussen Sie einen Namen eingeben, um den Newsletter spater
korrekt finden zu kénnen.

© Setzen Sie zwei Haken bei ,Ausblenden im Loginformular® und ,,Webbenutzer-
Organisationseinheit®.

O Schneiden Sie das Element unter Ressourcen mit der Schere aus.

Die finale Maske kdnnte der oben Ansicht ahneln. Schlielen Sie den Dialog Uber einen Klick
auf die ,OK-Taste".
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2. Newsletter Konfiguration

2 Newsletter Konfiguration

2.1 Wechsel in den Explorer

Wechseln Sie Uber das ,Schnellstart-Symbol“ rechts oben in den Explorer.

@ DpenCms
porganisationeinhei

Beschreibung

1]/
pa

W |y

0]

Seiteneditor Sitemap
O f
Explorer Launchpad
pwsletter_hausfuerkinder_breitenguessbach/ Newsletter Haus fuer Kinder Bre
! o
Benutzerverwaltung Websites
4 -
isiWeb Migrator Listen
Sessions

Wechseln Sie in den Explorer. Achten Sie darauf, dass Sie im richtigen Web sind. Der
Name der Site wird in dem Kasten oben links angezeigt.

@ E-Mail - eckert@erzbistum-bam X (@ OpenCms - Explorer X+ = =] o

€« [ bi bamb pl d122-11€7-b96c-0242ac11002b h * @ @ oO» O

i apps [ cms [ EMail [ Projecte [ Renking [ shopping [} spor [ musc [ finsnzen [ kinder [ PGRWhl [ software [ Rechnungen [} schuungen [ Dstenschutz [ Domberg [ fluge [ Freizeit

D/ B @ DpenCms =R

I Breiteng(iBbach, Haus fir Kinder St. Michael gl v | |/ Y Filte

~ [ /sites/kindergaerten/bamberg/hausfuerkinder-breite Name < Titel Typ Groge Erstellt am
» [ categories LcategONQ Verzeichnis 06.04.2010:56
» [X] .content | .content Sitemap-Inhaltsordner 06.04.20 10:56
» [ galleries galleries Verzeichnis 06.04.20 10:56
» [ themes themes Verzeichnis 06.04.20 10:56
» [ categories _categories Lokale Kategorien Verzeichnis 06.04.2010:56
» [ aktuell [ aktuell Aktuell Verzeichnis 06.04.20 10:56
» [ eltern [ ettern Eltern Verzeichnis 06.04.20 11:19
» [ kindergarten [ kindergarten Kindergarten Verzeichnis 06.04.2011:36
» [ kinderkrippe [ kinderkrippe Kinderkrippe Verzeichnis 06.04.20 11:38
» [ kontakt [ kontakt Kontakt Verzeichnis 06.04.20 10:56
» [ organisatorisches [ organisatorisches Organisatorisches Verzeichnis 06.04.20 10:56
» [ personal [ personal Personal Verzeichnis 06.04.20 11:21
» [la]] suche [a]  suche Suche Verzeichnis 06.04.20 10:56
» [ wir-ueber-uns [ wirueber-uns Uber uns Verzeichnis 06.04.20 10:56

[E  indexhtmi Haus fiir Kinder BreitengiiBbach Container-Seite 75382 06.04.20 10:56
[F] sitemapoxmi Sitemap XML fiir SEQ SEO-Konfiguration 542 06.04.20 10:56
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2. Newsletter Konfiguration

Falls Sie sich in der falschen Site befinden, kdnnen Sie sich durch eine Sucheingabe links

oben zum richtigen Trager wahlen.

Emo 7o

(el vJ

RS i ]|

L4 .categories .categories

¥ || .content %, .content

4 .galleries .galleries

4 .themes .themes

4 _categories _categories

’ D aktuell D aktuell

L D eltern D eltern

b D kindergarten D kindergarten

» D kinderkrippe D kinderkrippe

4 D kontakt D kontakt

2.2 Bau des Newsletter-Basisdateien

2.2.1 Einfiigen des Elements ,Newsletter-Konfiguration”

Klicken Sie auf den Zauberstab links oben.

B0 /o

BreitengulRbach, Haus fur Kinder St. Michael v

2/ E /sites/kindergaerten/bamberg/hausfuerkinder-bre -

4 .categories

¥ 3, .content
4 templates

» article-m

Seite 7
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Aktuell
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2. Newsletter Konfiguration
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Es zeigt sich dieser Dialog.

Neue Ressource anlegen

Basistypen : v| Standardablageort verwenden

Basistypen

erverzeichnisse enthalten. Sie sind nitzlich, um die Da
Inhaltselemente

=

Fortgeschrittene Elemente

brden, statische Informationen oder Konfigurationen

Template-Elemente

Ordner bendtigt, dynamische Seiten in OpenCms zu erstellen.
Konfigurationen

Andere Typen

Alle

Elementen und Einstellungen, welche die Seite ausmac

Abbrechen

Wahlen Sie aus

. Neue Ressource anlegen + X
dem Dropdown links 8

oben den Eintrag :
,,Fortgeschrittene Fortgeschrittene Elemente v| Standardablageort verwenden
Elemente” aus. Die
Ansicht andert sich

zu diesem Flexibler Inhalt
Aussehen: Erstellen in /.content/flexible-m

Liste
Erstellen in /.content/list-m

0

A
—_—
W

Meta-Info

Klicken Sie auf den Erstellen in /.content/metainfo-m

Balken fir
.Newsletter-
Konfiguration®.

Reiter / Akkordeon
Erstellen in /.content/tab-m

Formular
Erstellen in /.content/webform-m

Navigation
Erstellen in /.content/navigation-m

Sitemap
Erstellen in /.content/sitemap-m

Shariff Social Media
Erstellen in /.content/shariff-m

Google Kalender
Erstellen in /.content/googlecalendar-m

Newsletter-Mailing
Erstellen in /.content/newslettermailing-m

Newsletter-Konfiguration
Erstellen in /.content/newsletterconfig-m

Dynamische Funktion
Erstellen in /.content/function_config

=|@i@ e B HAaHNHQ

it Modellgruppe
i Erstellen in /.content/modelgroup




2. Newsletter Konfiguration

Es zeigt sich dieser Dialog.

Einfach Individuell Gemeinsam

@ » newsletter-config-00001.xml
/sites/kindergaerten/bamberg/hausfuerkinder-breitenguessbach/.content/newsletterconfig-m/newsletter-config-00001.xml

Dateiname newsletter-config-00001.xml

Title Breitenguil! s f or St. Michae @]
Description

Navigation Text

Navigation Info

Apollo Theme CSS

Keywords

OK Abbrechen

Bestatigen Sie den Dialog mit der ,OK-Taste®. Das System springt jetzt automatisch zu dem
richtigen Ordner, der gerade neu angelegt wurde.

o7 e oencns

BreitengtiRbach, Haus fiir Kinder St. Michael v |/ .content/ newslettercanfig-m/
~ [f| fsitestkindergaerten/bamberg/hausfuerkinder-bre Name 4 Titel Tvp
» categories g newsletter-config-00001.xml Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach Newsletter-Konfiguration

~ %] .content

L; stemplates
I article-m
L contact-m
» decoy-m

2.2.2 Bearbeiten der Konfigurationsdatei

Die Konfigurationsdatei muss jetzt bearbeitet werden. Klicken Sie dazu auf den Button vor
dem Dateinamen.

B0 7 o

BreitengUlRbach, Haus fiur Kinder St. Michael / .content/ newsletterconfig-m/
v | T | hausfuerkinder-breitenguesshach Name
4 .categories E newsletter-config-00001.xml

¥ 9, .content

4 templates
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2. Newsletter Konfiguration

Wahlen Sie aus dem Kontextmen, das sich einblendet, e -
den Befehl ,Bearbeiten” aus.

Abonnenten verwalten

Anzeigen
Sperren
Direkt verdffentlichen

Zeitversetzt veroffentlichen

2.2.21 Reiter ,Allgemein“

In dem neuen Fenster geben Sie als erstes den Titel ein.
ORI~ Wl @ Dpencms peu

@ Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach

/.content/newsletterconfig-m/newsletter-config-00001.xml [de]

Allgemein | E-Mail-Einstellungen Weiterleitungen | Link-Anpassungen
Titel

[ Newsletter Haus fr Kinder BreitenglBbach l |

Beschreibung

Unter Organisationseinheit wahlen Sie nun den Newsletter aus:

Oreanisationseinheit

Bitte wahlen Sie eine Organisationseinheit aus. -

Newsletter Berufe der Kirche (/berufederkirche-bamberg/nl newsletter berufe der kirche/)

I Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach (/hausfuerkinder-breitenguessbach/nl_newsletter_hausfuerkinder_breitenguessbach/)
Newsletter des Kindergartens Memmelsdorf (/kindergarten-memmelsdorf/nl_newsletter_kita_memmelsdorf/)

Newsletter OU (Alkacon Demo) (/nl_newsletters/)

Newsletter Schulungsweb 01 (/schulungsweb01/nl_newsletter_schulungsweb_1/)

Bitte wahlen Sie eine Organisationseinheit aus.

Im vorliegenden Fall ist der zweite Eintrag ,Newsletter Haus fir Kinder Breitenguessbach ...*
der richtige.

Organisationseinheit

{ Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach (/hausfuerkinder-breitenguessbach/nl_newsletter_hausfuerkinder_breitenguessbach/)~ |

tNewsIetter Haus fuer Kinder Breitenguessbach (/hausfuerkinder-breitenguessbach/nl_newsletter_hausfuerkinder_breitenguessbach/) |

Vergeben Sie jetzt der Nutzergruppe dieser Organisationseinheit die Rechte Newsletter zu
versenden. Suchen Sie dazu unter Nutzergruppe mit Senderechten den entsprechenden
Trager:

Gruppe oder Benutzer auswahlen

sruppe [ Breite| v]
e Newsletter Hays fuer Kinder Breitengiiesshach (hausfuerkinder-hreitenguecchach/nl newsletter haysfiierkinder hrei sesshach/)
BreitengliBbach, Haus fiir Kinder St. Michael [/sites/kindergaerten/bamberg/hausfuerkinder-breitenguessbach/] (/hausfuerkinder-breitenguessbach/)
a Guests ey =t
a Administrators Gruppe der Administratoren
a Users Gruppe der Benutzer

Seite 10




2. Newsletter Konfiguration

WICHTIG: Wahlen Sie hier NICHT den Newsletter, sondern die Organisationseinheit aus.
Hier bekommen dann alle User das Recht den Newsletter zu versenden. Klicken Sie dazu
auf den Eintrag ,User".

Gruppe oder Benutzer auswahlen

Gruppe Breitengtf3bach, Haus fir Kinder St. Michael [/sites/l v
Name Beschreibung
a Users Gruppe der Benut:

Der Dialog schlief3t sich von allein.

Nun missen Sie noch einstellen, dass alle Administratoren der Haupteinheit auch einen
Newsletter versenden konnen. Klicken Sie dazu auf die Zielscheibe bei Nutzergruppe mit
Senderechten und anschlieRend auf das +.

Organisationseinheit

[ Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach (/hausfuerkinder-breitenguessbach/nl_newsletter_hausfuerkinder_breitenguessbach/) » J

[ Nutzergruppe mit Senderechten ]
7

Nutzergruppe mit Senderechten m"+f7j

{hausfuerkinder-breitenguessbachlUsers

Es blendet sich eine neue Zeile ,Nutzergruppe mit Senderrechten” ein.

Nutzergruppe mit Senderechten @
[hausfuerkinder-breitenguessbach/Users I‘_‘|]
Nutzergruppe mit Senderechten ®
[ =

Klicken Sie wieder auf das Ordner-Symbol, um den Dialog fir die Nutzergruppen-Zuweisung

zu offnen.
Gruppe oder Benutzer auswahlen
Hauptorganisationseinheit v
Name Beschreibung
J Guests Gruppe der Gastbenutzer
a Administrators Gruppe der Administratoren
Users Gruppe der Benutzer

Wahlen Sie aus der Site ,Hauptorganisationseinheit* die ,Administrators“ (Gruppe der
Administratoren) aus.

Damit kénnen alle Systemadministratoren im Notfall aushelfen. Das Fenster schaut nun wie
folgt aus:

Seite 11




2. Newsletter Konfiguration

Newsletter Haus fiir Kinder BreitengtiRbach
/.content/newsletterconfig-m/newsletter-config-00001.xml [de]

Allgemein | E-Mail-Einstellungen | Weiterleitungen | Link-Anpassungen

Titel

Newsletter Haus flir Kinder BreitengliRbach

Beschreibung

Organisationseinheit
I Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach (/hausfuerkinder-breitenguessbach/nl_newsletter_hausfuerkinder_breitenguessbach/) » ]

Nutzergruppe mit Senderechten

[hausfuerkinder—breitenguessbach/Users

Nutzergruppe mit Senderechten

[Administrators

2.2.2.2 Reiter ,E-Mail-Einstellungen”
Wechseln Sie nun in den Reiter E-Mail Einstellungen.

Newsletter Haus fiir Kinder BreitengiiBbach
/.content/newsletterconfig-m/newsletter-config-00001.xml [de]

Allgemein | E-Mail-Einstellungen || Weiterleitungen | Link-Anpassungen

Titel

Newsletter Haus flr Kinder Breitengtf3bach

Beschreibung

Hier mussen Vorgaben fir den Newsletter definiert werden.

[E] Newsletter Haus fiir Kinder BreitengiiBbach
/.content/newsletterconfig-m/newsletter-config-00001.xml [de]

Allgemein | E-Mail-Einstellungen = Weiterleitungen | Link-Anpassungen

Versender

E-Mail-Adresse [noreply@kirche—bamberg.de o ]

Name [Newsletter Haus fur Kinder Breitengtifbach @) ]

Kopfbereich der E-Mail

Text Gber Bild Newsletter Haus fur Kinder BreitengtiBbach +

(3]

Seite 12




2. Newsletter Konfiguration

O Sie missen hier eine E-Mail einrichten, mit der der Newsletter verschickt wird. Es kann
eine erfundene E-Mail noreply@kirche-bamberg.de genommen werden.

® Vergeben Sie anschlieRend den Namen des Versenders.

© In dem Feld Text iiber Bild unter Kopfbereich der E-Mail geben Sie die Uberschrift ein,
die Uber dem Newsletter angezeigt werden soll.

O In dem Reiter Text liber Bild unter FuBbereich der E-Mail geben Sie das Impressum an.
Verlinken Sie das Impressum direkt mit dem Impressum auf der Homepage. Nun schaut das
Fenster folgendermalfien aus:

FuBbereich der E-Mail

Text tber Bild Impressum 0

L

Alles andere ist optional. Wenn es Probleme mit dem Newsletter gibt, ist es oft hilfreich in
der Organisationseinheit zu schauen, ob die richtige Einheit zugeordnet ist.

2.2.3 Veroffentlichen der Datei

Klicken Sie das Veroffentlichen-Symbol an, das Sie links oben neben dem Text ,Inhalt*
finden.

D6 @ DpenCms

FuBbereich der E-Mail

Text Gber Bild ‘ [ —_—

Nun kénnen Sie die Newsletter-Konfiguration veroffentlichen:

Verdffentlichen

[v) Auswahl: Alle Workflow: | Versffentlichen » | Auswahf Meine Anderungen b

Sitzung vom 6.07.2020 um 23:59

@ @ » Newsletter Haus fur Kinder BreitenguRbach
e /.content/newsletterconfig-m/newsletter-config-00001.xml

[v) Mit zugehérigen Dateien

() Mit Verkniipfungen

Veroffentlichen Abbrechen

Seite 13




2. Newsletter Konfiguration

Achten Sie darauf, dass Sie im Auswahl-Fenster ,Meine Anderungen® ausgewahlt haben.

Nach dem Klick auf Veroffentlichen 6ffnet sich folgendes Fenster:

Veroffentlichen - 1 Probleme X

Die folgenden Links werden ungultig:

@ » Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach
/.content/newsletterconfig-m/newsletter-config-00001.xml

@ ) Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach
/.categories/_newsletters_/9f0d19af-b6d0-11ea-b53a-0242ac11002b_de/

Veroffentlichen Abbrechen Zuruck

Man kann hier einen weiteren Ordner sehen, bei dem es sich um eine Kategorie handelt. Flr
jeden Newsletter wird eine solche angelegt, was im Falle von mehreren Newslettern wichtig
ist.

Hier kann dann Uber Kategorien gesteuert werden, welches Newsletter-Archiv aufgerufen
wird. Die Kategorien sind also nur dann wichtig, wenn Sie mehrere Newsletter verwalten.
Klicken Sie nun ein zweites Mal auf Veroéffentlichen.

Unter .categories im Explorer finden Sie den neu angelegten Newsletter. Wenn hier
Namensanderungen vorgenommen werden, missen diese sofort verdffentlicht werden.

o7 o SBencms

BreitenglBbach, Haus fir Kinder St. Michael v / .categories/
v T& /sites/kindergaerten/bamberg/hausfuerkinder-bre - Name “  Titel
4 _newsletters_ downloads Downloads
4 9f0d19af-b6d0-11ea-b53a-0242ac11002b_c medien Medien
4 downloads veranstaltungen Veranstaltungen

Ein Klick auf den Ordner ,_newsletters_“ fuihrt sie zu den Newsletter-Kategorien.

o7 e oencms

BreitengtiBbach, Haus fiir Kinder St, Michael v / .categories/ _newsletters_/
¥ T&=| /sites/kindergaerten/bamberg/hausfuerkinder-bre = Name | Titel
- .categories 9f0d19af-b6d0-11ea-b53a-0242ac11002b_d Newsletter Haus fur Kinder Breitengufbach

- . _newsletters_

4 9f0d19af-b6d0-11ea-b53a-0242ac11002b_¢
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3. Einbau des Newsletters auf eine Seite

3 Einbau des Newsletters auf eine Seite

3.1 Hinzufugen der Seite in die Sitemap

Wechseln Sie liber das Schnellstart-

Symbol (,Rakete®) in die Sitemap.

A

»

VAN

.
w4

™.
:-i

(%)

©

Seiteneditor

-

Explorer

[=

Sitemap

f

Launchpad

Bestimmen Sie in der Sitemap den Platz (zum Beispiel durch Offnen eines Ordners), an dem
der Newsletter erscheinen soll. Im vorliegenden Beispiel soll die Moglichkeit einer

Newsletteranmeldung im Ordner ,Kontakt” erfolgen.

@ E-Mail - eckert@erzbistum-bam! X @ OpenCrms - Sitemap: Breitengul. X 4

[ 5 C 0 @& opencmserzbi

Foaops B oms O EMal [ Projekte [} Rarking [ shopring [ sport [ music

Emoe /&

Michael BreitengiiRbach!

IE » BreitengiiRbach, Haus fiir Kinder St. Michael
/

B » start
=/ /indexhtmi
» Aktuell
o i@ Jaktuell/
» Organisatorisches
of] e
Jorganisatorisches/

» Uber uns
e} /wir-ueber-uns/

» Personal
8 D Ipersonal/

» Kindergarten
c D /Kindergarten/

» Kinderkrippe
c D /Kinderkrippe/

» Eltern
of| P
&
P Kontake
Jkontake/
[F] ) Hous ur Kinder
2| jontakthausfuerkinder/

E » Kontaktformular
=| /kontakt/kontaktformular/

[§ ) Stemer

Ikontakt/siteman/

de/ [de]

kinder

PGR-Wah!

software Rechnungen

@ 0pencms

Klicken Sie auf den Zauberstab links oben.

Sitemap ®
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3. Einbau des Newsletters auf eine Seite

3.2

Es erscheint der unten stehende Dialog. Wahlen Sie auf dem Reiter ,Containerseiten die
Vorlage aus, die die Basis fur die Newsletterseite liefern soll und ziehen Sie sie tber das ,9-
Punkte-Symbol“ ...

Containerseiten Detail-Seiten Funktionsseiten

@ » 02-1: Vorlage Folgeseite mit Navi links H
Vorlage Folgeseite mit Navi links

@ » 01-1: Vorlage mit vollem Seiteninhalt

Seitenvorlage fiir die Vorlage kita

...an die entsprechende Stelle in der Sitemap.

» Kontakt
= D /kontakt/

IE » Haus flr Kinder
/kontakt/hausfuerkinder/

E
/kontakt/page/

Vergeben Sie der Seite dann den Titel ,Newsletter” und bestatigen Sie lhre Eingabe Uber die
,OK-Taste".

» Kontakt
= E’ /kontakt/

@ » Haus fur Kinder
/kontakt/hausfuerkinder/

IEl ’ [Newsletter
/kontakt/page/

Klicken Sie auf das Symbol vor dem ,Seitennamen” doppelt, um in den Seiteneditor zu
wechseln.

Konfiguration der Seiteneigenschaften

Bewegen Sie die Maus auf die Zielscheibe im rechten Bereich
und aktivieren Sie den erscheinenden Stift.
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3. Einbau des Newsletters auf eine Seite

Vergeben Sie fir die Seite den Newsletter-Titel:

Newsletter: Newsletter
/.content/section-m/cs_00005.xml [de]

Titel

| [Newsletter ] |
Text
Bild <=
Link -+

Galerie-Titel

Jetzt missen Sie noch den Link auf die .config Datei setzen.
Flgen Sie der Seite einen Link durch Klicken auf das Plus-Symbol auf Hohe des Worts
L,Link* hinzu.

Bild +
Bildpfad 3=

Link a

Galerie-Titel

Offnen Sie die Ordnerstruktur durch Klick auf das Ordnersymbol:

Link oA
Text { l
Ziel | =]
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3. Einbau des Newsletters auf eine Seite

Wechseln Sie in dem erscheinenden Dialog in den Reiter Typen und klicken Sie
anschlieBend auf Newsletter Konfiguration:

Sitemap Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Systemtypen anzeigen Q

Artikel
D g Ein Artikel far Nachrichten oder Blogs, bestehend aus mehreren Absatzen mit optionalen Bildern, Autor, Datum und Kategorien.

Veranstaltung
Eine Veranstaltung, ein Termin oder eine Konferenz mit Zeit- und Datumsinformationen.

Gottesdienst
Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste mit Gottesdiensten verwendet werden.

Bilderserie
Eine animierte Serie von Bildern mit Vorschau und optionaler Vollbild-Darstellung.

Medien
Webbasierte Medien-Einbindungen wie z.B. YouTube Videos.

Newsletter-Mailing
Mailing welches an die Abonnenten eines Newsletters versendet wird.

Newsletter-Konfiguration
Grundkonfiguration fur einen Newsletter, erzeugt auch das Formular zur Anmeldung.

Container-Seite
Speichert die Anordnung von Inhalts-Elementen und Einstellungen, welche die Seite ausmachen.

Binardatei
Eine Binardatei.
Bild

Ein Bild.

Textdatei
Eine Textdatei kann dazu verwendet werden, statische Informationen oder Konfigurationen zu speichern. In einem Webseiten Kontext kann beispielsweise CS...

(Y YRR B - W 3 -

Es offnet sich folgendes Fenster:

Sitemap Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse .
Typ: Newsletter-Konfiguration * | Sprache: Deutsch x Lo
Datum absteigend » 1 von 1 Ergebnissen
@ » Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach ﬂ@

juergen.eckert / 25.06.2020 13:14:35

Klicken Sie auf den Haken bei Ihrem Newsletter. Der Link wird in die Seitenkonfiguration
Ubernommen.

Link ot

Text [ \

Ziel |/.content/newsIetterconfig—m/news\etter-(onfig—OOOCﬂ.xml f:]l

@ » Newsletter Haus fur Kinder BreitenglBbach |
juergen.eckert / 06.07.2020 23:59:15
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3. Einbau des Newsletters auf eine Seite

Geben Sie unter Link-Text den Text ,zur Newsletter-Anmeldung“ ein. Das Fenster schaut
dann wie folgt aus:

Newsletter: Newsletter
/.content/section-m/cs_00005.xml [de]

Titel

Newsletter ‘

Text ot

Aktuelles aus der Kita.

Bild +
Link of
Text ’zur Newsletter-Anmeldung ‘
Ziel [/,content/newsletterconfig-m/newsletter-config-oooo1 xml 0O ]

» Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach
juergen.eckert / 25.06.2020 13:14:35

Galerie-Titel

Speichern und Schliel3en Sie das Fenster.

Emo6Ee -

Newsletter: Newsletter
/.content/section-m/cs_00005.xml [de]

Titel

[Newsletter

Text

‘ Aktuelles aus der Kita.
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3. Einbau des Newsletters auf eine Seite

Sie kdnnen jetzt die Darstellung des Newsletter-Buttons Uber das Zahnrad anpassen. Auch

kénnen Sie Uber die Formatter-Eigenschaften dafiir sorgen, dass kein Bild-Container auf der
Seite gezeigt wird.

Abschlief3end kénnen Sie die Seite wie gewohnt verdffentlichen.
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4. Bau der Detailseiten

4 Bau der Detailseiten

4.1 Newsletter- Mailing-Type-Detail-Seite

Wechseln Sie wieder Gber das Schnellstart-Symbol in die Sitemap.

Y

= R  (u
® i

Seiteneditor Sitemap

Unter dem Newsletter brauchen Sie zum einen die Newsletter- Mailing-Type-Detail-Seite.
Die Komponente finden Sie durch einen Klick auf das Zauberstab-Symbol und einen
Wechsel auf den Reiter ,Detailseiten®.

[ sitemap JKOME] 7 & @ Dpencr

Containerseiten Detail-Seiten Funktionsseiten

'Default’ Typ-Detail-Seite

The default detail page will be used to display detail contents or functions.

'Artikel' Typ-Detail-Seite

Ein Artikel fur Nachrichten oder Blogs, bestehend aus mehreren Absatzen mit optionalen Bildern, Autor, Datum und Kategorien.

‘Lockvogel' Typ-Detail-Seite
Kann in Listen verwendet werden um Lockvogel-Links auf beliebige Seiten zu erzeugen.

=] 'Veranstaltung' Typ-Detail-Seite
Eine Veranstaltung, ein Termin oder eine Konferenz mit Zeit- und Datumsinformationen.

'Gottesdienst' Typ-Detail-Seite
Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste mit Gottesdiensten verwendet werden.

'Bilderserie' Typ-Detail-Seite
Eine animierte Serie von Bildern mit Vorschau und optionaler Vollbild-Darstellung.

E 'Medien’ Typ-Detail-Seite
Webbasierte Medien-Einbindungen wie z.B. YouTube Videos.

[N 'Kontakt-Information' Typ-Detail-Seite
Detaillierte Kontakt-Informationen fur eine Person, Organisation oder Firma.

'Point Of Interest (POI)' Typ-Detail-Seite

Ein Point Of Interest (POI) mit Adressinformationen.

'FAQ-Eintrag' Typ-Detail-Seite

Eine haufig gestellte Frage / Antwort mit Text, optionalem Bild und Link.

B 'Stell eibung' Typ-Detail-Seit
Eine hreibung mit Bild, Unter ‘mation und Kategorien.

== 'Formular’ Typ-Detail-Seite
== Ein konfigurierbares Formular, dessen Daten in einer E-Mail versendet werden.

'Formulardaten' Typ-Detail-Seite
Datensatz eines Formulars welcher beim Absenden eines Formular; h erstellt wird.

a ‘Newsletter-Mailing' Typ-Detail-Seite
Mailing welches an die Abonnenten eines Newsletters versendet wird.

@ ‘Newsletter-Konfiguration' Typ-Detail-Seite
Gr \ fiir einen . erzeugt auch das Formular zur Anmeldung.

. 'Konfiguration fur Datenschutz-Bestimmungen' Typ-Detail-Seite
Texte und anderer hkeiten fur das Cookie-B: , welches den Benutzer Gber seine Datenschutz-Rechte gemaR DSGVO informiert.

Ziehen Sie die Komponente unter die Newsletter-Seite, in dem Sie das ,9-Punkte-lcon“ auf
das Symbol vor dem Namen ,Newsletter” ziehen.

Verstecken Sie die Datei in der Navigation, in dem Sie auf das Icon mit den drei Strichen auf
Hohe der Datei klicken und den Befehl ,Verstecke in der Navigation* auswahlen.
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4. Bau der Detailseiten

o
. D » Kontakt
kontakt/
@ » Haus fur Kinder
/kontakt/hausfuerkinder/ Erweitert 4

Verstecke in Navigatio

Aktualisieren

. @ » Newsletter Loschen

/kontakt/newsletter/

» m-newsletter (*m-newsletter)
/kontakt/newsletter/m-newsletter/

s Uantabtfarmular

4.2 Newsletter-Konfiguration Typ Detail-Seite

Nun figen Sie noch die Komponente Newsletter-Konfiguration Typ Detail-Seite unter den
Newsletter mit ein. Auch diese Komponente finden Sie ebenfalls Gber das Zauberstab-Icon
auf dem Reiter ,Details”.

08 7% Doencns

Containerseiten Detail-Seiten Funktionsseiten

‘Lockvogel' Typ-Detail-Seite

Kann in Listen verwendet werden um Lockvogel-Links auf beliebige Seiten zu erzeugen.
'Veranstaltung' Typ-Detail-Seite

Eine Veranstaltung, ein Termin oder eine Konferenz mit Zeit- und Datumsinformationen,

'Gottesdienst' Typ-Detail-Seite
Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste mit Gottesdiensten verwendet werden.

'Bilderserie' Typ-Detail-Seite

Eine animierte Serie von Bildern mit Varschau und optionaler Vollbild-Darstellung.
'Medien' Typ-Detail-Seite

Webbasierte Medien-Einbindungen wie z.B. YouTube Videos.

'Kontakt-Information' Typ-Detail-Seite
Detaillierte Kontakt-Informationen fiir eine Person, Organisation oder Firma.

'Point Of Interest (POI)' Typ-Detail-Seite

Ein Point Of Interest (POI) mit Adressinformationen.

'FAQ-Eintrag' Typ-Detail-Seite

Eine haufig gestellte Frage / Antwort mit Text, optionalem Bild und Link.

'Stellenausschreibung' Typ-Detail-Seite
Eine Stellenausschreibung mit Bild, Unternehmensinformation und Kategorien.

'Formular’ Typ-Detail-Seite
Ein konfigurierbares Formular, dessen Daten in einer E-Mail versendet werden.

'Formulardaten' Typ-Detail-Seite
Datensatz eines Formulars, welcher beim Absenden eines Formulars automatisch erstellt wird.

'Newsletter-Mailing' Typ-Detail-Seite
Mailing welches an die Abonnenten eines Newsletters versendet wird.

'Newsletter-Konfiguration' Typ-Detail-Seite aus
Grundkonfiguration fur einen Newsletter, erzeugt auch das Formular zur Anmeldung. =

'Konfiguration flir Datenschutz-Bestimmungen' Typ-Detail-Seite
Texte und anderer Einstellungsmaoglichkeiten fur das Cookie-Banner, welches den Benutzer Gber seine Datenschutz-Rechte gemaR DSGVO informiert.

Al@dmEa0OSRENEDSRB M

Verstecken Sie diese Komponente ebenfalls in der Navigation. Das Bild schaut nun
folgendermalen aus:

E] » Newsletter
/kontakt/newsletter/
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4. Bau der Detailseiten

4.3 Detailseite ,m-newsletter-config"

Durch einen Doppelklick auf das Symbol vor dem Dateinamen ,m-newsletter-config*
wechseln Sie in die Seiteneditor-Ansicht.

Schneiden Sie das Inhaltsabschnitt-Objekt aus, in dem Sie Uber die Zielscheibe rechts oben
das Scheren-Symbol aktivieren.

Durch einen Klick auf das Zahnrad kommen Sie in das folgende Fenster:

Element-Einstellungen x

@ » Row 1 Spalte (12 - Voll)
/system/shared/mercury/template/layout-row/Ir_00001.xml
v Optionen fur die Vorlage

Dieses Element kopieren

v Einstellungen

Detail-Container Auswahl Kein Detail-Container 7

Abbrechen

o T T T T —

Wahlen Sie unter Detail-Container Auswahl ,,Hauptinhalt als Detailcontainer®.

Um einen Zurlick-Button mit einzubauen, aktivieren Sie das Zauberstab-lcon und wechseln
auf den Reiter ,Typen®.

DB 77O HD @ 0oenCms
Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Template-Elemente » Suche O\

A I:l Layout-Zeile
— Erzeugt Zeilen, in die Inhalts-Elemente platziert werden kénnen.

) Layout-Bereich
- Erzeugt Bereiche, in die Layout-Zeilen platziert werden konnen.

A E] Layout-Gruppe

Erzeugt Gruppen, in die Inhalts-Elemente platziert werden konnen.
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4. Bau der Detailseiten

Klicken Sie auf den Eintrag ,Layout Zeile*

und wahlen Sie dort Row 1 Spalte (12 — Voll).

EAce7OHG

Verzeichnisse

Typen Kategorien Erweitert

Typ: Layout-Zeile x | Sprache: Deutsch x
Datum absteigend »

» Row 1 Spalte (12 - Voll)
Admin / 06.12.2019 11:34:54

Ergebnisse

@ DpenCms

L]

12 von 12 Ergebnissen

=m

Ziehen Sie diese Komponente unter das bestehende Feld:

Haus fiir Kinder ®)
Leerer Container
Newsletter
Kontaktformular % &
Sitemap
®
petensehutz Leerer Container
Impressum o

Hier kann nun der Zurlick-Button eingebunden werden. Entweder kdnnen Sie sich dazu
einen bestehenden Uber den Favoriten-Link holen oder Sie bauen ihn selbst auf Basis eines

Inhalts-Abschnitts.

Anmeldung: Zurlck-Button
/.content/section-m/cs_00077.xml [de]

Titel

[ZurUck—Button

+

Link of
Text \zuru’ck I
Ziel [javasmpt:h\story.back() t,]

{ Externer Link
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4. Bau der Detailseiten

4.4

Die Anmeldeseite ist damit fertig. Sie kdnnen die Seite jetzt auch in der Sitemap
umbenennen in Anmeldung:

- [EI » Newsletter
u /kontakt/newsletter/

‘)n

Die Mailing-Seite kann in Online-Ansicht umbenannt werden:

Konfiguration der Online-Ansicht

Offnen Sie die Seite Online-Ansicht im Explorer, in dem Sie in der Sitemap auf die
Eigenschaften der Seiten (,lcon mit drei Strichen®) klicken und aus dem Kontextmen( den
Befehl ,Explorer 6ffnen® auswahlen.

7= uniay

- Seite 6ffnen
:l » Kindergarten

/kindergarten/ Explorer 6ffnen

:l » Kinderkrippe

/kinderkrippe/ Eigenschaften
» Eltern . .

:l Jeltern/ Seite kopieren

o Info

:l » Kontakt Seite erstellen
/kontakt/

@ » Haus fiir Kinder Zeige in Navigatior

/kontakt/hausfuerkinder/ Aktualisieren
- @ » Newsletter
- /kontakt/newsletter/ Erweitert 4
3y Loéschen
ad

Gehen Sie in die Eigenschaften der index.html: E_

Seite 6ffnen

Sperren

Kopieren
Verschieben
Umbenennen

Loschen

Info

Kategorien zuordnen
Berechtigungen

Erweitert 4

Historie

Eigenschaften
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4. Bau der Detailseiten

Wechseln Sie in den Reiter Individuell und scrollen Sie zum Feld template. An diese Stelle
tragen Sie den folgenden Pfad ein (WICHTIG: Bei Apollo-Templates braucht man einen
anderen Pfad):

Isystem/modules/alkacon.mercury.newsletter/templates/mercury-newsletter.jsp

Einfach Individuell

apollo.title.suffix
bistum.name
default-file
direktorium.kirche
google.apikey
google.apikey.workplace
image.size

locale
mercury.privacy.policy
mercury.side.wide
mercury.theme
osm.apikey

piwik.id

piwik.url

Gemeinsam

template

/system/modules/alkacon.mercury.newsletter/templates/mercury-newsletter.jsp

- Q0O PODODOODOOHO OO O

» | Unbenutzte Eigenschaften

OK

Abbrechen

Veroffentlichen Sie nun alle Seiten. Denken Sie auch daran unter content die .config Datei
zu veroffentlichen.

Seite 26

xX




5. Testen des Newsletters

5 Testen des Newsletters

Zum Testen des Newsletters kdnnen Sie sich probeweise anmelden. Gehen Sie dazu auf
die Seite Newsletter und klicken Sie auf Zur Newsletter Anmeldung:

Newsletter

Aktuelles aus der Kita.

zur Newsletter-Anmeldung

Es erscheint das folgende Fenster:

Haus fiir Kinder Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach
Kontaktformular
Sitemap E-Mail
Datenschutz ’ ‘ = ‘
Impressum
Einwilligung

I:‘ Hiermit erteile ich meine Einwilligung in die Verarbeitung folgender Daten: E-Mail-Adresse.

Ich willige ein, dass kiinftig Newsletter-E-Mails an die angegebene E-Mail-Adresse versandt wer-
den. Ich bin ebenfalls damit ei den, dass im Rah des Double-Opt-In-Verfahrens eine
Bestatigungs-E-Mail an die E-Mail-Adresse versendet wird.

Die Verarbeitung der angegebenen E-Mail-Adresse verfolgt den Zweck, mir den Newsletter zu-
schicken zu kénnen.

Geben Sie hier Inre E-Mail ein, setzen Sie den Haken bei der Checkbox. Klicken Sie
abschlieRend auf ,Anmelden*.

Folgende Meldung erscheint:

Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach

Abonnenten verwalten

lhnen wurde einen Anmelde-E-Mail mit Bestatigungslink gesendet. Klicken Sie auf den Link, um Ihre
Anmeldung zu bestatigen.
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5. Testen des Newsletters

In Threm E-Mail-Fach finden Sie den Bestatigungslink:

# | E-Mail

In E-Mail und Personen suchen @ Neu|¥ % Allenantworten | [ Loschen i archivieren  Junk-E-Mail|¥  Aufrdumen  Verschisben ¥ Kategorien ¥

[Newsletter Haus fiir Kinder BreitengtliBbach ] Bestatigen Sie Ihre Anmeldung

Archive
bl Q Newsletter Haus fiir Kinder BreitengiiBbach <noreply@kirche-bamberg.de>
MNotizen leute, 16:23
Eckert, liingen ¥
~ Ordner

v 005 Tragerversa 121
Newsletter Haus fur Kinder BreitengiiBbach

010 Vorlagen
050 Nach Urlaus Sie haben sich r den - Haus fUr Kinder Brei =
TR N i Bitte bestatigen Sie Ihre Anmeldung, in dem Sie den falgenden Link besuchen:
101 Lisa Rttps:Hkindergart bach de/kontak “Haus fuer Kinder-Breftenguesshacti?
o nfirmid= JjVE¥B01nHhIHIGGhm6950m3WKZ g.lODki_DoBabyt fhigwtteifol
Tz i Ib_BipY6hko3X5KPAxagwD3nhxZCLoF OGKPMDBAKAUPS0J4q0LOF 8zHoPHade 1011 7AZ_QChuTxRB2GS2ZgF LadWziepkBYYNFPeF0gji
103 Daniela pvDKSpwia_
104 Matthias Saliten Sie sich nicht zum Newsletter angemeldet haben, dann ignorieren Sie diese E-Mail.
106 Cli Impressum
108 Daminik

Bestatigen Sie den Link, zeigt sich im Browser eine Bestatigungsansicht:

s T— — |
h

BreitengiiBbach, Haus fiir Kinder St. Michael / Kontakt / Newsletter / Newsl

Haus fiir Kinder Newsletter Haus fiir Kinder BreitengiiBbach
Newsletter Ihr Newsletter-Abonnement wurde erfolgreich aktiviert.
Kontaktformular

Sitemap

Datenschutz

Impressum

WICHTIG: Das Testen des Newsletters funktioniert nur auf einer Live-Seite.
Wenn Sie nun auf den Link klicken, werden Sie vom System als Abonnent des Newsletters
eingetragen.
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6. Newsletter-Archiv

6 Newsletter-Archiv

6.1 Einsetzen des Listenelements in die Seite

Sie bendtigen nun noch ein Newsletter-Archiv, um Newsletter versenden zu kénnen. Gehen
Sie auf die Seite Newsletter. Bauen Sie unter dem Zauberstab - Fortgeschrittene
Elemente - Liste eine neue Liste unter den Newsletter-Button ein:

Ejoa8/70A8% @ OpenCms

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Fortgeschrittene Elemente » Suche Q,
O Liste Q =t
— Konfiguration fur eine Liste, welche Inhalte gemaR der eingestellten Suchkriterien aufsammelt. R

ol <> Flexibler Inhalt
— Beliebiger Code (HTML, JavaScript) zum Einfugen auf einer Seite.

Ein mogliches Ergebnis kénnte so aussehen:

Haus fiir Kinder ®© Newsletter ©
Newsletten Aktuelles aus der Kita.
Kontaktformular
Sitemap
Datenschutz ()
Neues "Liste" Element
Impressum
Wechseln Sie Uber den Stift in das Listenelement.

Newsletter

Aktuelles aus der Kita.

smm A

Zur Newsletter-Anmeldung
[#PoaREs

Beispielversand @,

1
425. Jun 2020

1
IWichtig: Bitte zur Bearbeitung des Testversands auf den Titel klicken, zum Erstellen weiterer Versendungen auf,

:das Plus klicken.
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6. Newsletter-Archiv

6.2 Konfiguration der Liste

Die Liste erhalt den Titel Newsletterarchiv. Unter Inhaltstyp Wahlen Sie Newsletter
Mailing aus.

E Newsletterarchiv
/.content/list-m/list_00004.xml [en]

Basis || Erweitert | Versteckt

Titel

[Newsletterarchiv ‘

Inhaltstyp ol
[Newsletter—Maihng' (Newsletter-Mailing) »]
Suchordner ==
[’ =)

BreitengtiBbach, Haus fur Kinder St. Michael
- Jurgen Eckert (juergen.eckert) / 22.06.2020 08:34:50

Die Suchreihenfolge sollte auf Datum absteigend gesetzt werden.

Suchreihenfolge

l Datum absteigend

Gehen Sie nun unter Kategorien.

Kategorien

[

Wechseln Sie in den Ordner .categories - Newsletter. Wahlen Sie hier den entsprechenden
Newsletter aus, der am Anfang angelegt wurde:

Kategorien zuordnen x

Baum » Suche Q
© (M@ Globale Kategorien \
B (B .categories ]
5 @ (B Newsletter _newsletters_/ J

v |E] Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach ...0-11ea-b53a-0242ac1 1002b_deJ

() [ pownloads downloads/ |

& () (B8 Medien medien/ J

O “D Veranstaltungen veranstaltungen/ J

F
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6. Newsletter-Archiv

Die Maske sollte nun wie folgt ausschauen:

Speichern und Schliefen Sie das Fenster.

6.3

= list_00004.xml
/.content/list-m/list_00004.xml [en]

| Basis H Erweitert | Versteckt |

Titel

[Newsletterarchiv l
Inhaltstyp +
[ Newsletter-Mailing' (Newsletter-Mailing) > l
Suchordner <+
{ =]

@ BreitenguBbach, Haus fur Kinder St. Michael
Jurgen Eckert (juergen.eckert) / 22.06.2020 08:34:50

Kategorien

[ categories

BENewsletter

_newsletters_/

ri\lewsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach

_newsletters_/9f0d19af-b6d0-11ea-b53a-0242ac11 06]

Kategoriensuchmodus

| Mindestens eine Kategorie

Suchreihenfolge

[Datum absteigend

Erstellen eines Beispielversands

Im nachsten Schritt erstellen Sie einen Beispielversand. Fahren Sie mit der Maus Uber die
Zielscheibe im Newsletterarchiv und klicken Sie auf das +.
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6. Newsletter-Archiv

© Geben Sie in dem Feld Titel ,,Beispielversand” ein und
® in der Beschreibung den ,Text des Newsletters®.
© In dem Feld Newsletter-Konfiguration wahlen Sie den neu angelegten Newsletter aus:

newsletter-mailing-00001.xml
/.content/r lettermailing-m/r letter-mailing-00001.xml [de]

Titel
[Beisplelversand o ]

Beschreibung (2]
’>Wichtig: </b> Bitte zur Bearbeitung des Testversands auf den Titel klicken, zum Erstellen weiterer Versendungen auf das Plus klicke ]

Senden an (3] (O]

Newsletter-Konfiguration [Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach »]

Speichern und Schliel3en Sie nun das Fenster.
Befolgen Sie nun die Anweisungen in dem Text und klicken Sie auf den Titel

Beispielversand:

Newsletterarchiv

Beispielversand ®

25. Jun 2020
Wichtig: Bitte zur Bearbeitung des Testversands auf den Titel klicken, zum Erstellen weiterer Versendungen auf

das Plus klicken.

Sie landen anschlieend in dem folgenden Fenster:

Beispielversand

Wichtig: Bitte zur Bearbeitung des Testversands auf den Titel klicken, zum Erstellen weiterer Versendungen auf das Plus klicken.
Versandoptionen

Senden Newsletter Zuletzt versendet

M Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach (Abonnenten: 1) Nie

O Test-Versand

Newsletter Haus fiir Kinder BreitengiiRbach

Leerer Container

Newsletter-Inhalt
Far: Mail-Element

53
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6. Newsletter-Archiv

In den leeren Container kann ein neuer Inhalts-Abschnitt eingebaut werden:

¢s_00074.xml

/.content/section-m/cs_00074.xml [de]

Titel

Inhalt eines Newsletters

Text oA
Inhalte kénnen Uber den Zauberstab in diesen Bereich gezogen werden. Dabei kénnen Inhaltsabschnitte und Nachrichten (Blogs)
hier platziert werden, neue, aber auch bereits existierende Inhalte konnen hier verwendet werden.
Die Bearbeitung von Kopf- und FuBbereich funktioniert nur Uber die Konfigurationsdatei. Bei Anderungswunschen hier bitte
melden.
Es kénnen beliebig viele Elemente hier platziert werden. Wichtig: Es gibt kein Feld fur Speichern, sondern man verlasst nach dem
Platzieren der Inhaltselemente und Speichern der einzelnen Inhalte, sofern man noch nicht sofort versenden machte, den
Newsletter uber die Rakete und dann zur Sitemap.
Wenn der Newsletter-Inhalt fertig ist, muss zunachst alles veréffentlicht werden. Erst dann kann der Newsletter Uber das graue Feld
Senden oben (wichtig: unbedingt das Hakchen setzen) versandt werden. So lange noch keine anderen Benutzer eingetragen sind,
kann man naturlich gut testen und erst mal den Versand Gben.
Die Anzahl der Bezieher des Newsletters sieht man oben im Versandfeld.
Soillten mit dem Newsletter Pfarrbrief-Versionen verschickt werden, die so nicht im Internet auffindbar sein sollen (aus
datenschutzrechtlichen Grunden etc.), muss der zugehérige Galerie-Ordner eine bestimmte Eigenschaft erhalten (search.exclude
true). Ebenso muss die Seite mit dem Newsletter-Archiv in den Hintergrund rucken und darf nicht auf der Webseite auffindbar sein.
Bitte wenden Sie sich dann an den Support. |
Bild of
Bildpfad /.galleries/images/p1010803.jpg oM
AuBenanlage
Dimensionen: 3000 x 2250
Beschreibung: Bild
Zuletzt geand... hausfuerkinder-breitenguessbach/birgit.kuehnlein
Letztes Ander... 13.05.2020 07:51:12
Titel ‘ AuRenanlage ‘ of
Copyright ‘ kita ‘ of

Sie konnen hier Texte und Bilder einbinden. Wenn Sie Downloads in den Newsletter mit

aufnehmen wollen, dann kénnen Sie das Uber Verlinkungen im Text realisieren.
Speichern und Schlie3en Sie.

Stellen Sie die Bildausrichtung unter den Zahnrad-Einstellungen auf Rechts:

Element-Einstellungen x

E » Beispielversand [Detail]: Inhalt eines Newsletters
/.content/section-m/cs_00074.xml
~ Optionen fur die Vorlage

[v) Dieses Element kopieren

v Einstellungen

Uberschrift-Anzeige Mittlere Wichtigkeit (H2) )
Bildformat Wie im Inhalt eingestellt )
Bildausrichtung Rechts » @
Textausrichtung Links '@

K Abbrechen
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6. Newsletter-Archiv

Sie erhalten nun eine Vorschau von Ihrem Newsletter:

Beispielversand

Wichtig: Bitte zur Bearbeitung des Testversands auf den Titel klicken, zum Erstellen weiterer Versendungen auf das Plus klicken.
Versandoptionen

Senden Newsletter Zuletzt versendet

(%] Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach (Abonnenten: 1) Nie

O Test-Versand

Newsletter Haus fiir Kinder BreitengiliRbach

Inhalt eines Newsletters ®

Inhalte konnen Uber den Zauberstab in diesen Bereich gezogen werden. Dabei konnen Inhaltsabschnitte und
Nachrichten (Blogs) hier platziert werden, neue, aber auch bereits existierende Inhalte konnen hier verwendet werden

Die Bearbeitung von Kopf- und FuRRbereich funktioniert nur Uber die Konfigurationsdatei. Bei Anderungswiinschen hier
bitte melden.

Es konnen beliebig viele Elemente hier platziert werden. Wichtig: Es gibt kein Feld fir Speichern, sondern man verlasst
nach dem Platzieren der Inhaltselemente und Speichern der einzelnen Inhalte, sofern man noch nicht sofort versenden
méchte, den Newsletter uber die Rakete und dann zur Sitemap.

Wenn der Newsletter-Inhalt fertig ist, muss zunéchst alles veréffentlicht werden. Erst dann kann der Newsletter Uber das
graue Feld Senden oben (wichtig: unbedingt das Hakchen setzen) versandt werden. So lange noch keine anderen Benutzer eingetragen sind, kann man
naturlich gut testen und erst mal den Versand tben.

Die Anzahl der Bezieher des Newsletters sieht man oben im Versandfeld.

Soliten mit dem Newsletter Pfarrbrief-Versionen verschickt werden, die so nicht im Internet auffindbar sein sollen (aus datenschutzrechtlichen Grunden
etc.), muss der zugehorige Galerie-Ordner eine bestimmte Eigenschaft erhalten (search.exclude true). Ebenso muss die Seite mit dem Newsletter-Archiv
in den Hintergrund rucken und darf nicht auf der Webseite auffindbar sein.

Bitte wenden Sie sich dann an den Support.

Impressum
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7. Versenden des Newsletters

7 Versenden des Newsletters

Voraussetzung fur das Versenden des Newsletters ist mindestens ein vorhandener
Abonnent. Ohne Abonnenten lasst sich kein Newsletter versenden. Die Abonnenten-Anzahl

wird in der Maske mit angezeigt.
Vor dem Versenden mussen Sie die Seite veroffentlichen.

Wenn Sie erst einen Testversand durchfiihren wollen, muss das Hakchen bei Testversand
UND bei den Newsletternamen gesetzt sein:

Versandoptionen
Senden Newsletter Zuletzt versendet
M Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbach (Abonnenten: 1) Nie
Test-Versand
Test-E-Mail-Adresse: |ecken@erzbistum-bamberg.de

In Threm E-Mail-Fach befindet sich nun der Newsletter:

= M Gmail Q - @ @ &
€« O 0§ @ 0 ¢ b= »
b snsiben 3
O e Newsletter Haus fur Kinder BreitenguBbach noreoh 4 che barmberd 26 gt o de 15360 Ty &
*  Markier
Newsletter Haus fr Kinder Breitengiiibach
©  Zuickgestein
o oy Inhalt eines Newsletters
D onau Inhalte kbnnen dber dan Zouberstab in Gasan Biersich gazogen warden. Dabei konen Inhaksabsehnitte Lnd Nachrchten (Blogs)
»  Gesendet et piatzie werdén, nee, aber auch berets exstierwnde [nhalls kennen hiét verwendel werdan
B e Die 1 ven Kogl ur Uber die Bei i bite
meiden
i, Siv. Es kisnnen beliebig vielo Elemente hier piatziert werden Viichiig Es bt kein Fald fur Speichemn sondem man vertasst nach dem
- Flatzieran s Inhatselemente und Speichern der smz einen | chte, den
Nowsletior uber die Rakete und dans
.
Wenn der Newslaterinhak feig ist, muas zunichst sles verofenticht werden Erst dana kann der Newslettr Gbes das grave Feld
- Senden oben (wichtig. usbedingt das Hakchen setzen) versand: werden. So lange noch keine anderen Bonutzor singetragen sind
.
" —
Solten it dom Nowsleler Panatef Versionen verschick! werden. e 50 nicht im Itemel aufindbar soin sollen {zus
* datenschutzrechtichen Grunden etc ), muss der zugehange Galens-Ordner sine bestimmts Exgenschak erhalten (search exclude
. true) Ebenso muss de Sede mvt dem Newsletter-Aschw m den Hintergrund rucken und darf nicht auf der Websede aufindbar sein
Bitts wandan S5 sich dann an e Suppon. |
P~
opesaun
s s [ovso [l o e
m AnBesprechung
telinehmen
& Antworten . Allen antworten » Weiterloiten

Bei einem offiziellen Versand lassen Sie den Haken bei Test-Versand leer.
WICHTIG: Wenn Sie die Seite verlassen wollen, missen Sie Uber die Rakete in die Sitemap
oder den Explorer wechseln. Der Seiteneditor funktioniert in diesem Fall nicht.
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8. Abonnenten verwalten

8 Abonnenten verwalten

8.1 Wechsel zur Abonnenten-Verwaltung

Die Abonnenten konnen Sie verwalten, indem Sie auf der Newsletter-Seite auf den Button
Zur Newsletter Anmeldung klicken:

Newsletter

Aktuelles aus der Kita.

zur Newsletter-Anmeldung

Sie kommen auf die bereits bekannte Seite:

Newsletter Haus fuer Kinder Breitenguessbhach ®

E-Mail

(]

Einwilligung
D Hiermit erteile ich meine Einwilligung in die Verarbeitung folgender Daten: E-Mail-Adresse.
Ich willige ein, dass kiinftig Newsletter-E-Mails an die angegebene E-Mail-Adresse versandt wer-

den. Ich bin ebenfalls damit einverstanden, dass im Rahmen des Double-Opt-In-Verfahrens eine
Bestatigungs-E-Mail an die E-Mail-Adresse versendet wird.

Die Verarbeitung der angegebenen E-Mail-Adresse verfolgt den Zweck, mir den Newsletter zu-
schicken zu konnen.

Uber die Schaltflache Abonnenten verwalten kommen Sie in ein Fenster, in dem Sie aktive
Abonnenten sehen und neue hinzufiigen kénnen:

[ newsieer [P @ DpenCtms E R (K

T

Launchpad  Newsletier RN O
Zustand  EMailAddresse Hinzufugedatum Regisrierungsdatum Aterungsdatum

I o 290020 1428 2506201642
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8. Abonnenten verwalten

8.2 Neue Abonnenten hinzufiigen und entfernen

Uber den Zauberstab konnen Sie . "

einen neuen Abonnenten hinzufligen. Newsletter & */ @
[

Durch einen Linksklick auf einen

aktiven Abonnenten haben Sie die
Méglichkeit den Eintrag zu entfernen. Launchpad Newsletter

Zustand E-Mail-Addresse

Manuell andreagrasser@gmx.ds

Entfernen bo@web.de

8.3 Importieren von externen Newsletter-Abonnenten

Wollen Sie Newsletter-Abonnenten exportieren, erzeugen Sie eine : A
CSV-Datei, die nur eine Spalte besitzt, in der die jeweiligen retiaatemuds e
zukiinftigen E-Mail-Abonnenten abgelegt sind. Ein Aussehen judith cichon@grmy.do
konnte so sein, wie es der Shot rechts zeigt.

guenter.friesner@t-online.de
_inessa86@gmx.de
_angelina-eckschmidt@web.de

schaller_tina@web.de

rode.jenny@outlook.de

©o~NO VA WN =

waldemarmayer@gmx.de
10 cb-1986@gmx.net

11 katharina-ba@outlook.de
12 bm.kuehnlein@t-online.de
13 juliane.k1984@yahoo.de
14 nadine.schnur@web.de
15 liuwennn@hotmail.com
16 akinoezlem@web.de

17 anderl.gross@googlemail.com
18 sonicevil@gmx.net

19 |theresa_spindler@web.de

Klicken Sie in der Abonnentenverwaltung auf den Button mit dem ,Wolkchen-Symbol®.

e AR

Launchpad Newsletter Abonnenten: Newsletter Hau;

Abonnenten importieren

Es erscheint der folgende Dialog:

Abonnenten importieren

Import-Datei Wahlen Sie eine Datei

Abbrechen
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8. Abonnenten verwalten

Klicken Sie auf den Button ,Wéahlen Sie eine Datei“.
Es offnet sich das Dateiauswahlfenster.
Suchen Sie sich die Datei aus, die Sie importieren mdchten.

€ Offnen X
<« v 4 « dekanat_bamberg > haus_fuer_kinder_breitenguessbach > relaunch_2020 > newsletter v 0 £ “newsletter” durchsuchen
Organisieren ~ Neuer Ordner = - [@ o
B videos ~ Name Anderungsdatum Typ GréBe
g : ] attachment.csv .07. : icrosoft Excel-
& Windows () £ 200707attach 07.07.2020 16:40 Microsoft Excel-CSV. 5KB
~~ Recovery Image (D:) 3] 200707attachmentv2.csv 07.07.2020 16:49 Microsoft Excel-CSV-... 3KB
~ HP_TOOLS (E:) @ 200707test.csv 07.07.2020 19:00 Microsoft Excel-CSV-... 1KB

~ DATADRIVE1 (F)
~- CnMemory (H:)

~- CnMemory (H:)

& Netzwerk

Dateiname: |200707test.csv VI Alle Dateien (*.*) v

Starten Sie den Import-Vorgang Uber die ,Importieren-Taste".

Abonnenten importieren

Import-Datei | Wahlen Sie eine Datej | 20070/test.csv

Importieren Abbrechen

Ein Dialog informiert Sie tUber den Erfolg Ihrer Aktion:

Import-Ergebnis + %

Nur 1 von 2 Abonnenten konnten importiert werden. Haben die anderen valide E-

Mail-Adressen?

Zustand E-Mail-Addresse Zeile

“ eckert@st-martin-bamberg.de 2
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8. Abonnenten verwalten

Vollenden Sie den Vorgang durch Klick auf die ,SchlieRen-Taste".
In der Liste der Abonnenten erscheint der neue Rezipient.

o7 e Bnencms

Launchpad Newsletter Abonnenten: Newsletter Haus fiir Kinder BreitengliRbach
Zustand E-Mail-Addresse Hinzufugedatum
I O oo s S
l w birgit.kuehnlein@erzbistum-bamberg.de 07.07.20 16:50
l m heinermann.tobias@yahoo.com 07.07.20 16:50
L vanessa.zeis@gmx.de 07.07.20 16:50
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